环境与能源学院

学生请假审批表

	学生姓名
	
	学    号
	

	所在专业
	
	所在班级
	

	联系方式
	
	销假时间
	

	请假日期
	请假课程
	任课老师

	__月__日

星期___
	
	

	
	
	

	__月__日

星期___
	
	

	
	
	

	__月__日

星期___
	
	

	
	
	

	请假事由

	（请如实填写合理请假事由、具体去向等）
请假学生签名：

                          填表日期：

                      班长证明签名：

	任课老师意见
	签 名：
日 期：

	班主任（辅导员）或导师
意见
	签 名：
日 期：

	学院领导意见
	签名：
日期：                          

（学院盖章）


注：1、学生请假需至少提前一天完成申请和审批手续（填写上表）。待批准后方可请假，紧急情况须事后补假。

2、本请假审批仅限于1周之内的请假，超过1周需向学校主管部门申请 。离校1-3天之内的请假由任课老师同意后班主任或辅导员审批；3天—2周以内的须由学院主管教学副院长审批。学生请病假需提供正规医院休假证明。3、未经请假批准缺勤或超过请假期限者均按《华南理工大学学生手册》相关规定处理。
