华南理工大学教师调、停课申请表

	教师所在学    院
	
	教师姓名
	
	联系电话
	

	课  程
名  称
	
	学生所在

学院、班级
	
	上课人数
	

	调、停课

时  间
	第    周～第    周，星期    第    节
	原上课

教  室
	

	补  课

时  间
	第    周～第    周，星期    第    节
	补  课

教  室
	

	调

、

停

课

原

因
	教师本人签名：             年   月   日



	系（或教学团队）

意见
	系（或教学团队）负责人签名：             年  月  日

	学院

意见
	主管教学院长签名（学院公章）             年  月  日

	教学管理办公室审核意见
	负责人签名：

      年  月  日
	教务处领导意见
	负责人签名：        

年  月  日


备注：1.教师须提前一周办理调停课手续并附相关证明材料，否则不予受理。
2.此表一式两份，审批通过后分别交教务处教学管理办公室和学院教务员备案。

3.公共课、全校通选课的调、停课务必通知到学生所在学院教务员。
