2011届本科生毕业推荐表填写要求

毕业生推荐表是学校发给毕业生填写的并附有学校书面意见的推荐表。大部分用人单位把毕业生推荐表作为其它书面资料的证明，用人单位历来把该表作为接受毕业生的主要依据。
毕业生一般不用计算机打印代替手工写，也不能用漂亮的版面设计吸引别人的注意。书法的优劣易成为招聘者的第一印象，清新、整洁、工整的字迹会让招聘者联想到有责任心、工作能力强、严谨认真的工作态度等印象，错别字或文法错误则会令人怀疑你的能力。 

   毕业生对自己的有关情况通过有限的表现手段，如何把最有效的信息传递给用人单位是每个毕业生应该引起注意的。

填写要求如下：

学校名称：华南理工大学

学校隶属：教育部

专业名称：英语班填：英语（科技英语）
          日语班填：日语

           4＋1班填：××××（原专业）、英语

学历：英语、日语班填：大学本科；4＋1班填：大学本科双学位

姓名：×××

1、 请用黑色钢笔或水笔填写，勿用圆珠笔。字迹要清楚。

2、 请大家严格按照要求仔细填写，推荐表每人只有一份，如填错或者有涂改的需自己到就业指导中心购买。
3、 政治面目：共青团员、中共预备党员、中共党员、群众
4、 健康状况请填“健康”“良好”等字样。
5、 学历：在读本科

6、 生源地区：××省××市，写到地级市，请与“学生信息系统”里相符

7、 入学时间：2007年9月（2006年9月）
8、 修业年限：4年（5年）

9、 通讯地址：广州华南理工大学外国语学院英语2007级×班；

或外国语学院日语2007级班；

或外国语学院2010级英语双学位班

10、 联系电话：手机、宿舍电话（含区号）等（建议2个）。

11、 邮政编码：510640

12、 在校期间参加社会工作情况请按时间段顺序填写。如担任学生干部，社会实践、教学实习等经历。“2007.09——2008.06  担任班级团支书；”
13、 在校期间奖惩情况请写明时间、奖项，并按时间顺序填写。如： 

2008年10月：   华南理工大学2006～2007学年度“三好学生”

14、 有何特长：请如实填写，如文体特长等。
15、 外语水平：英语专业四级或八级；日语专业四级或八级；大学英语四级或六级；日语能力一级或二级等。（请按证书内容如实填写）

16、 个人简历：按时间顺序从小学填写。小学、初中、高中、大学四个阶段。如有转学的，请在时间栏统一填写，在学校栏做出说明。

如： 2004年9月～2007年6月   ××市××中学、××市××中学读高中    班长（无）
17、 自我鉴定是对自己大学四年（五年）思想政治、学业成绩、社会实践等多方面的总结和自我评定。请大家认真填写，尽量写满，不要马虎；写自己四年真实的情况，不要照抄他人或网上摘抄。就业单位将以此作为评价学生的参考。

18、 本人求职意愿请按自己的实际情况填写，如：国有企业、科研院校管理人员、高等学校教师、外资企业销售、国家公务员等。
19、 院系意见由各班班委起草，学院审核后组织填写。

20、 学校意见中“联系地址”：广州五山华南理工大学外国语学院；“联系人”：赵水东；“联系电话”：020-87110447；“邮政骗码”：510640
21、 成绩表栏附上由学校教务部门提供的成绩单，并加盖公章，不能随便填写。
20、表格各项内容希认真填写，该项目没有可填内容的请填“无”，不要留空白。
特别说明：2011届推荐免试研究生的同学不需要填写，考研或计划出国的同学必须按要求填写，作为今后就业的资料。

