华南理工大学设计学院
学术报告厅预约使用申请单
	时  间
	年     月     日
 时    分至    时    分
	借 用 
地 点
	

	活动名称和简介
	

	用途
	□学术活动  □教学活动  □学生活动  □招聘宣讲会 □其他        

	邀请单位（个人）
	
	参加人员
范围及人数
	

	是否经社科处备案
	
注：根据华南理工大学对学术活动的相关规定，面向师生举办的报告会、研讨会、讲座及论坛需提前在社科处备案。

	现场工作人员
	



	设备需求
	□音响设备  □多媒体设备  □空调  □笔记本电脑  □饮用水
□横幅                                                    

	申 请  单 位
	

	申请人签字：
	

	
	
	时  间：
	

	学院办公室意见：

	分管学院领导意见：


填表须知：
1.借用地点：第一报告厅（B11南座201）；第二报告厅（B11中座507）
2.活动内容：按照活动类型简述
3.邀请单位（个人）：如邀请海外专家来校讲座，同时提交《华南理工大学会议审批表》，并附相关专家介绍
4.设备需求：申请单位及个人需提前查看报告厅设备状况，准备好笔记本电脑、饮用水等。
5.分管领导审批：
1. 学术交流活动：梁明捷副院长
1. 教学活动    ：张瑞秋副院长
1. 学生活动    ：陈木龙副书记
6.本页不用打印

备注：
1.预约申请一般应在活动前一周完成并提交。预约后，如遇学院临时性重要活动，学院办公室负责统筹协调。
2.报告厅不安排文艺演出等活动，不得在报告厅内随意张贴或悬挂各种海报、横幅、标语、广告等。
3.按照“谁使用谁负责”的原则，活动主办方需在现场指定专人，负责好安全及卫生工作，做好安全应急预案及相关工作。 
4.预约手续完毕后，请将此表交学院办公室备案，以便做好各项准备工作。


