华南理工大学考场情况检查表
	考场信息（监考人员填写）

	试室
	
	院系
	
	专业
	

	班级
	
	课程
	
	时间
	第   周星期  上/下午/晚上

	主考
	
	所在单位
	
	监考
	

	应考
	      人
	实考
	       人
	开闭卷
	闭卷/开卷/其他            

	请按照《监考工作流程与要求》操作        主考教师职责（巡考人员填写）
	执行情况

	考前准备
	试卷装订成册，统一稿纸；试卷题意清楚、无错漏。
	

	
	考试前按要求随机编排好有考生姓名的座位表并在课室张贴。
	

	开考前
	提前15分钟以上到达考场。
	

	
	按照规定于开考前15分钟启封试卷。
	

	
	宣讲考场纪律，提醒注意事项。
	

	
	会同监考认真检查并确保学生全部携带校园卡或学生证。
	

	
	非考试物品集中放置，手机关机放入书包，座位及周围无带字的纸。
	

	考试过程
	主考过程认真负责，不做与主考无关的事。
	

	
	主动抓好考场纪律，特别是交卷时的纪律。
	

	考试结束
	注意控制考场收卷秩序，清点试卷、答卷份数。
	

	请按照《监考工作流程与要求》操作         监考教师职责（巡考人员填写）
	执行情况

	开考前
	确认监考任务，并与主考联系做好考前准备。
	

	
	提前15分钟以上到达考场，书写板书，提醒注意事项。
	

	
	会同主考认真检查并确保学生全部携带校园卡或学生证。
	

	
	非考试物品集中放置，手机关机放入书包，座位及周围无带字的纸。
	

	考试过程
	监考过程认真负责，不做与监考无关的事。
	

	
	主动抓好考场纪律，特别是交卷时的纪律。
	

	考试结束
	注意控制考场收卷秩序，清点试卷、答卷份数。
	

	领导巡查
	执行情况

	主考所在院系领导到场检查。(请主考所在院系领导在栏内签名)
	

	学生所在院系领导到场检查。(请学生所在院系领导在栏内签名)
	

	考场纪律情况，学生违纪作弊行为登记：

	

	学校巡考员总评(请注明监考工作突出之处或需改进之处，篇幅不足请写在背面)

	                                            巡考员签名：          


考试结束，由巡考员汇总交考试中心

