关于进一步规范会议（活动）出席要求与请假程序的规定

（试行）
为深入贯彻落实党中央推进全面从严治党向基层延伸的决策部署，进一步加强党支部作风和纪律建设，更好地推进“全国党建工作样板支部”培育创建工作，依据《食品科学与工程学院本科生党员基本要求》《食品科学与工程学院本科生党员党内表现积分管理办法》制订本规定，具体内容如下：
一、党支部会议（活动）出席要求

1.党支部全体成员到场时间不得晚于会议（活动）开始前15分钟，就坐时间不得晚于会议（活动）开始前5分钟。
2.无特殊情况，支委会成员、活动负责人及各党小组组长到场时间不得晚于会议（活动）开始前30分钟。
3.每次会议（活动）以党小组为单位进行签到，由党小组组长负责组织签到，签到表附在党小组工作手册后面，签到后即刻就坐，不得随意走动或在党小组区域外逗留。
4.无特殊情况，全体成员一律从前门有序进入，会议（活动）结束后从后门有序退场，过程中后门保持封闭状态。
5.教室前两排靠门区域为迟到者就坐区，中央区域为支委成员就坐区，靠外窗区域为活动组织者就坐区。其余成员以党小组为单位，按照预先绘制的座位图自第三排向后集中就坐，不得擅自脱离党小组区域就坐。
6.党小组组长在会议（活动）前要确保通知到每一名成员，在会议（活动）开始前5分钟签到完毕，并认真确认党小组成员出席情况，于活动结束前在党小组组长Q群中如实上报。
7.会议（活动）过程中要严格遵守纪律，不得擅自喧哗、走动，不得做玩游戏、看视频、写作业等与会议（活动）无关的事情，违者将酌情扣活动积分。

8.会议（活动）正式结束后方可退场，未经允许私自早退按照无故缺席处理。
二、党支部会议（活动）请假程序

1.原则上请假需至少提前2天（例如，3月29日晚上7点开会，最晚需在3月27日晚上7点前完成审批程序），特殊情况临时请假一般须在会议（活动）开始6小时前（例如晚上7点开会，请假须在当天中午1点前提出）完成请假程序。
2.请假需打印纸质版请假条，写明请假原因，所在党小组组长签字同意后，交由党支部书记签字（党支部书记不能亲自签字的，委托副书记代为签字），二者皆签字同意方为有效请假，否则按无故缺席处理。无特殊情况，请假手续由请假者本人亲自办理。
3. 因特殊情况无法事前提交纸质版请假条的，可先提交电子版请假条（党小组组长批假后应在第一时间将电子版请假条发送至党支部书记，获得支部书记意见后及时反馈给请假人），请假获批后，纸质版请假条在2天内补交，并补上签字。
4. 请假需有正当理由，一般需提供相关证明，无正当理由原则上不予批假（支委会根据具体理由酌情给出意见）。
5.党小组会议（活动）请假参照上述规定执行，请假条由党小组组长签字后，一名支委签字（若本小组有支委成员，则由该成员负责，否则由党支部书记或副书记签字）同意后视为有效请假。
6.原则上每名成员每个月请假（包括党支部层面和党小组的各类会议和活动）不超过1次。

7.请假条由考核组负责保管，作为记录党内活动积分的重要依据。

食品科学与工程学院本科生党支部

二〇二〇年四月二十六日

食品科学与工程学院本科生党支部会议（活动）请假条
（党支部层面会议和活动使用，2020年4月版）
	个人信息
	姓名：
	学号：
	班级：

	
	电话（本人）：
	所在党小组：

	请假理由
本人签名：                                                日期：    年   月   日

	党小组组长意见：  [  ]同意/[  ]不同意（请划“〇”选择）
组长签名：                                                     日期：    年   月   日

	党支部意见：      [  ]同意/[  ]不同意（请划“〇”选择）
书记/副书记签名：                                               日期：    年   月   日


食品科学与工程学院本科生党支部会议（活动）请假条
（党小组会议和活动使用，2020年4月版）
	个人信息
	姓名：
	学号：
	班级：

	
	电话（本人）：
	所在党小组：

	请假理由
本人签名：                                                日期：    年   月   日

	党小组组长意见：  [  ]同意/[  ]不同意（请划“〇”选择）
组长签名：                                                     日期：    年   月   日

	党支部意见：      [  ]同意/[  ]不同意（请划“〇”选择）
书记/副书记签名：                                               日期：    年   月   日


