2009年上半年硕士学位（毕业）论文答辩材料送审步骤

一、审核是否具有答辩资格，这一步骤合格后发放评阅书，研究生可以将学位论文送去评阅

研究生须带：

1、《预答辩意见书》（预答辩由导师和副高以上专家3人以上签名）

2、《指导教师对学位论文的学术评语》（导师已签名）

3、《研究生学位（毕业）论文答辩及授予学位审批材料》一式2份

研究生交缴：

学位评定分委员会评审费30元（由班长收取集中上缴教务办公室）

研究生领取：

1、 课程成绩单2份（具教务员签名）               2、硕士学位论文评阅专家聘书2份

3、 《硕士学位论文评阅书》                         4、硕士学位材料档案袋

二、第一步骤完成后，研究生将论文按要求送给专家评阅。（要求：本学科或相近学科副高以上职称，校外专家至少一人并不在同一单位）

三、学位论文评阅书2份返回后，评阅专家意见为“同意答辩”，与导师协商、确定答辩日期、答辩委员后，可携以下材料到学院教务办公室进行正式答辩的准备。 (不得晚于正式答辩前5天)

研究生须带：

1、《硕士学位论文评阅书》2份

2、于学位授予网页提交《学位信息》，交学位信息打印件1份（请本人签名）

3、12页的《审批材料》一式两份（写清答辩时间、地点、答辩委员）
4、《授予硕士学位人员资格审批表》除签名盖章外，全部内容打印，勿涂改。

研究生领取：

1、硕士研究生学位（毕业）论文答辩委员会聘书（3-5份）

2、硕士研究生学位论文答辩表决票（3-5份）

答辩委员副高以上职称，导师如作为答辩委员会成员之一须4人以上，导师不可担任答辩委员会主席。建议答辩委员会成员与论文评阅专家分开聘请。

四、答辩后3天内向院教务办公室提交《授予硕士学位人员资格审批表》和学位材料档案袋上所规定的内容。

五、答辩材料交齐后持《离校通知单》办理离校手续

上述表格下载详见校园网“研究生院－学位授予--硕士”网页
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