
附件5：
中层领导干部（登记备案人员）因私出国（境）
校内审批办理工作流程















注：1.中层领导干部（登记备案人员）是指学校副处级以上干部（含非领导职务）和人事关系在学校的学院院长和业务副院长等。
2.退（离）休校领导、部分重点岗位科级人员参照此流程办理。
下载并规范填写《华南理工大学登记备案人员因私出国（境）审批表》（可在组织部网站下载，出国（境）时间一般应选择在假期，理由为旅游或探亲）。








到保卫处调研科领回因私出国（境）证件,带齐其他相关材料办理手续。








查核要点：


1.出国（境）时间是否为假期，如在工作时间出国（境），应注明出国（境）期间工作交由谁负责，并附人事处审批的请假表。


2.预计出国（境）时间，中层正职每年累计不超过15天，副职不超过25天。





本人所在单位主要负责人审批（原则上设有党委（党总支）的单位，由书记审批，其他由行政负责人审批）。








党委组织部审核、盖章、登记、复印表格归档。








本人送单位分管（联系）校领导审批。








分管因私出国（境）工作的校领导审批（保卫处统一送审）。





归国后10日内将证件交回保卫处调研科（本人需记录好出国（境）时间，以便填写当年的《领导干部个人事项报告表》）。












