08级专升本毕业论文写作进度表

	时间
	任务阶段名称及详细项目

	5月23日（周日）下午

地点：四号楼402室
	进行毕业论文写作动员

	6月27日下午

地点：四号楼402室
	与指导教师见面

	7月10日前
	1. 学生查阅、收集资料；

2. 提交“论文提纲”给指导教师批阅。

	7月15日前
	1、 指导教师完成论文提纲批改，向学生提供参考书目和参考论文及下达毕业论文任务书；

2、指导老师网上提交学生论文最终题目至学院班主任汇总。

	9月15日前
	学生完成论文初稿，提交指导教师批阅。

	  10月8日前
	指导教师批改论文初稿返还学生。

	10月30日前
	学生完成第二稿，提交给指导老师批阅

	11月1日前
	指导教师批阅论文并全面定稿

	   11月5日前
	1. 学生完成论文，并按照论文打印规范要求打印出成稿2本，装订成册，上交给班主任周老师。

2. 指导教师写好评语，给出成绩建议，交给陈永强主任。

	11月20日（周六）
	学院组织毕业论文答辩会，论文指导小组评定成绩。

	2010年12月1日前
	完成毕业论文整理、归档工作，成绩报送继续教育学院。

	备注
	1. 论文方向、题目一经导师确认，不得随意更改，论文初稿一经指导教师批阅也不得随意彻底更换论文，否则本指导小组有权中止论文指导；

2. 2010年9月15日后学院和指导教师不再接纳论文初稿，定稿后不得擅自彻底推翻原定题目和内容。希望同学们自觉按进度要求依时完成论文写作和提交。凡因个人原因（主要指不能认真完成论文写作或不能按时上交论文的学生）延误指导教师批阅，从而影响本人论文成绩甚至如期毕业者，一概由本人负责。


对学生的要求
    1．根据毕业设计（论文）任务书的具体要求，虚心接受教师的指导和检查，定期向指导教师汇报毕业设计（论文）工作进度。

    2、按时、独立地完成毕业设计（论文），充分发挥自己的主观能动性和创造性，培养自己分析问题、解决问题的能力，努力提高毕业设计（论文）水平。不弄虚作假，不伪造数据，不抄袭和剽窃别人的成果。违者毕业设计（论文）成绩按不及格处理。

    4．结合所选的毕业设计（论文）课题，必须至少阅读二至四篇与课题相关的专业资料。

    5．毕业设计（论文）撰写、打印必须符合规范化要求，否则不能取得答辩资格。

6．毕业设计（论文）成绩“不及格”者不得毕业，发给结业证书。根据《继续教育学院学生学籍管理办法》，不及格学生若自愿缴费重修，可在结业后一年内或在学习年限内及时提出重修申请，经办学单位批准，报继续教育学院办理重修手续后，由办学单位安排在适当时候进行毕业设计重修，重修时间不得少于一个月。考核及格者换发毕业证书，经补做仍不及格或逾期不申请补做者，以后不再安排。

毕业论文选题方向和指导小组

1. 毕业生的论文选题应与论文撰写者的专业及方向相一致，具体为：专门用途英语（如商务英语）、英汉语比较、英汉互译等。不得选择文学、教学法等方向。

2． 指导小组成员包括：张凤春（组长）、徐伊宇、朱献珑、蔡苏露、马荟、朱稚怡、夏晶晶

学生人数：37人

毕业设计（论文）的答辩

    1．毕业设计（论文）完成后学生必须独立进行答辩，答辩前应对学生进行答辩资格审查，审查的内容包括：出勤情况、毕业设计（论文）工作任务完成情况、毕业设计（论文）规范化要求等。

2．成立答辩委员会，全面负责答辩与评分工作。根据具体情况分若干答辩小组。

3．答辩语言：答辩是的交流语言一律使用英语，不得用中文，如坚持用中文将扣除答辩成绩。答辩时，必须制作ppt，放映答辩提纲；ppt制作必须简洁明了，每页ppt的字数不得超过100英文字、不得超过10行，总页数也不得多于10页。

答辩前学生必须用英语写出答辩提纲。内容包括：选题的依据、论文要点、创新点及研究所得出的结论。答辩时学生应用英语必须流畅表达，不得看稿或看ppt念稿。

    4．答辩时间：一般为15--20分钟，其中学生报告约10分钟，教师提问及学生答辩约5--10分钟。

    5．参加“优秀”成绩评选的毕业设计（论文）须经学生本人申请，并填写《优秀毕业设计（论文）申报表》，经指导教师或评阅教师推荐后，由答辩委员会统一组织优秀论文答辩。

    6．答辩小组成员对学生的毕业设计（论文）及答辩情况按评分标准在《本科毕业设计（论文）评分表》上给出成绩，交答辩小组组长。

7．答辩结束后，答辩小组组长召集小组成员评议学生的答辩，计算评分均值，在评阅表上填写综合成绩。

    毕业设计（论文）的成绩评定

    1．学生毕业设计（论文）成绩应以学生完成工作任务的情况、课题的质量水平、独立工作能力和创新精神、工作思想表现以及答辩情况为依据，实事求是、客观地反映真实成绩。

    2．毕业设计（论文）成绩采用五级分制，即优秀、良好、中等、及格、不及格。其中“优秀”成绩的比例最高不得超过15％，对毕业设计（论文）态度差、达不到毕业设计（论文）要求的学生，应评为“不及格”。

3． 毕业设计（论文）的成绩由三个部分组成，其中平时成绩占30%，毕业设计（论文）质量成绩占50%，答辩成绩占20%。三项之和为总成绩，总成绩由答辩委员会集体确定。
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