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1. 文案写明推送名（必需）和简介。若不写简介，新媒体将从正文截取文案相关文字作为简介，不保证效果。
2. 文案内容确保正确无误，无标点符号缺少、多余、使用错误或中英文混用等情况；无病句或用词不当等情况，句子表达需要足够清晰，确保不产生歧义。
3. 如果是比赛预热类推文，时间、地点、奖品、报名方式等信息表达需要足够清晰明确，需要更改则要及时向新媒体相关负责人反映并进行修改和补充。
4. 文案中若提到有链接或者二维码时，要有对应的链接和二维码，如果无法及时收集，可先提交新媒体进行制作后再进行补充。
5. 如果有赞助商，则文案中需要适当体现赞助商信息，并给外联部审核是否合格。
6. 文案中要写明文案作者、图片来源以及图片拍摄场景。
如：文案作者：素拓部—陈xx
图片来源：新媒体中心拍摄
图片场景：五早现场
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