


 

 
 - 2 -

华南理工大学精神、麻醉药品安全管理规范 
 

第一章 总则 

第一条 为加强学校教学、科研用麻醉剂、精神药品安全管理，

保证麻醉、精神药品的合法、安全、合理使用，根据《中华人民共

和国药品管理法实施条例》、《麻醉药品和精神药品管理条例》等法

律法规，制定本管理规定。 

第二条 本管理规范规定的麻醉药品和精神药品是指列入食品

药品监管总局、公安部、国家卫生计生委联合发布的《麻醉药品品

种目录》现行版、《精神药品品种目录》（附件 1）最新版的药品和

其它物质。 

第二章 申购管理 

第三条 科研课题负责人或实验教学任课教师以书面形式向所

在学院提出书面申请报告，填写《华南理工大学麻醉、精神药品申

购表》（附件 2）。使用麻醉、精神药品的实验必须为正式立项的科

研课题或者实验教学课程内容，专题专用，其他课题、实验不得使

用。 

第四条 报告、申请表经学院主要负责人审批、签署意见、加

盖单位公章后，报实验室与设备管理处审核。科研课题负责人或实

验教学任课教师在实验室与设备管理处的指导下准备如下申购材

料： 

（一） 教学、科研用特殊药品购用申请表（附件3）； 
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（二） 书面申请报告，涵盖实验内容、实验方案，购买数量

依据及相应详细计算依据； 

（三） 教学计划或科研项目书复印件； 

（四） 完善的管理制度、安全保卫制度、设施情况说明及加

强安全管理承诺书； 

（五） 科研、教学活动中使用、管理人员名单及相关信息； 

（六） 购买方资质证明文件，药品供应方提供药品注册证明

文件及质量标准。 

第五条 实验室与设备管理处组织申请材料向食品药品监督管

理部门办理准购手续，凭购买证向合法经营单位采购药品。有关购

买、备案管理申购流程详见附件4。 

第三章 储存管理 

第六条 使用单位应设立专库或专柜储存麻醉、精神药品。专

库应当设有防盗设施并安装报警装置，专柜应当使用保险柜。使用

单位指定两名保管员负责专库、专柜管理，并培训上岗。 

第七条 药品的管理必须严格遵守“双人双锁”管理制度并建

立药品专用台账，专用台账的保存期限应当自药品有效期满之日起

不少于5年。 

第八条 麻醉、精神药品购买入库后应由申购人、两名保管员

同时在场时核对药品品名、数量、规格、生产商、装包等，签字确

认入库台账。《华南理工大学麻醉剂、精神药品出入库台账》详见

附件5。 
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第四章 使用管理 

第九条 科研课题负责人或实验教学任课教师对“药品”使用

的全过程的安全负责，包括指定“药品”的领用人；审核领用人提

出的领用申请的合理性、实验方案、实验用量；负责监督领用人对

“药品”的合理使用；负责监督实验后剩余“药品”的退库处理。 

第十条 麻醉、精神药品的领用人必须是学校在岗教职工或在

校学生。学生必须在老师指导、监督下按照安全操作规程进行实验。 

第十一条 麻醉、精神药品领用人及管理人员应熟悉药品的管

理及有关禁毒的法律、法规。 

第十二条 麻醉、精神药品使用人应填写《华南理工大学麻醉、

精神药品申领表》（附件 6），申领药品用量应以当日单次实验用量

为准，同时填写实验方案、申领量计算依据，须双人领取药品。使

用人、保管员同时签名完成出库登记。 

第十三条 领取后的“药品”应放入具有明显标志的专用容器

内，领取后须尽快返回实验室，严禁随身携带、夹带“麻精药品”

出入其他场所和单位。 

第十四条 当日实验剩余药品须退回单位专库的专柜内存储，

并做好退库台账登记。 

第十五条 禁止将购置的麻醉药品和精神药品用于人体实验。 

第十六条 药品使用单位在普通药品的研究过程中，产生麻醉

药品和精神药品管理条例所规定的管制品种的，应当立即停止实验

研究活动，并向有关药品监督管理部门报告。 
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第十七条 任何单位和个人不得转让或借用麻醉药品、精神药

品。 

第五章 废弃处置 

第十八条 实验过程中产生的废物应按学校相关管理规定安全

存放，待实验室与设备管理处统一安排回收处理。 

第十九条 过期、损坏的药品须登记造册，使用单位统计报送

实验室与设备管理处，由实验室与设备管理处向药品监督管理部门

申请销毁。 
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