[bookmark: _Hlk74060954]附件1
[bookmark: _Hlk74058980]“智慧团建”系统党史学习教育线上记载功能
操作指引

各级团组织要稳步有序开展“4+1”“2+1”“1+3”等重点工作，并及时将有关情况录入“智慧团建”系统。
一、重点工作具体内容
1.“4+1”是指各团支部以支部大会为主要形式，分专题开展不少于4次党史学习会，包括新民主主义革命、社会主义革命和建设、改革开放、中国特色社会主义新时代等专题学习;年底前结合团员年度教育评议和团员先进性评价，开展1次专题组织生活会。
2.“2+1”是指各二级团委（团总支）负责人要面向广大团员青年，至少参加2次团支部学习交流活动、讲1次党史主题团课。
3.“1+3”是指各二级团委（团总支）在“五四”期间集中开展1次入团仪式；各二级团委（团总支）、团支部在“五四”“七一”“国庆”等期间，开展3次主题团日活动。
二、录入支部党史学习教育记录功能
重点记录各团支部党史学习教育专题学习会、专题组织生活会、入团仪式、主题团日及其他学习教育活动开展情况。
（1）专题学习会。团支部管理员点击“党史学习教育—党史学习教育录入—专题学习会”菜单，进入“党史学习教育录入”界面。
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根据专题学习会内容，在“专题”下拉菜单中选择“新民主主义革命专题”“社会主义革命和建设专题”“改革开放专题”、“中国特色社会主义新时代专题”相应专题，并依次录入专题学习会“参与团员数”“参与青年数”，选择“开展时间”，在“内容”栏填写简要情况。可结合实际上传图片资料（非必须，下同）， 点击“保存”即完成录入。
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（2）专题组织生活会。团支部管理员点击“党史学习教育—党史学习教育录入—专题组织生活会”菜单，进入“党史学习教育录入”界面。（组织生活会一般在每年年底开展，请结合实际按要求录入。）
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根据专题组织生活会内容，依次录入专题组织生活会“参与团员数”，选择“开展时间”，在“内容”栏填写简要情况。可结合实际上传图片资料，点击“保存”即完成录入。

[bookmark: _Hlk74061006]（3）入团仪式。团支部管理员点击“党史学习教育—党史学习教育录入—入团仪式”菜单，进入“党史学习教育录入”界面。
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根据入团仪式内容，依次录入入团仪式“参与团员数”，选择“开展时间”。可结合实际上传图片资料，点击“保存”即完成录入。

（4）主题团日。团支部管理员点击“党史学习教育—党史学习教育录入—主题团日”菜单，进入“党史学习教育录入”界面。
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根据主题团日内容，依次录入主题团日“参与团员数”“参与青年数”，选择“开展期间”和“开展时间”，在“内容”栏填写简要情况。可结合实际上传图片资料，点击“保存”即完成录入。

（5）其他学习教育。团支部管理员点击“党史学习教育—党史学习教育录入—其他”菜单，进入“其他党史学习教育录入”界面。
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根据学习或实践内容，依次录入“主题”“组织方式”“参与团员数”“参与青年数”，选择“开展时间”，在“内容”栏填写简要情况。可结合实际上传图片资料，点击“保存”即完成录入。
[bookmark: _GoBack]团组织录入信息，党史学习教育统计界面将展示“其他”学习教育开展情况，可点击对应专题数据查看、编辑或删除已录入的党史学习教育记录。
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