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施坦威九尺三角钢琴系华南理工大学艺术学院于2019年12月17日购置的大型贵重仪器设备。为保证使用率、完好率，根据《华南理工大学贵重仪器设备管理办法》要求，结合学院实际，特制定本规定。
一、施坦威三角钢琴管理责任人
施坦威三角钢琴管理的第一责任人是院长，第二责任人是设备主管副院长和实验中心主任。责任人应履行职责，落实本规定的有关要求。
二、保管与保养
根据施坦威三角钢琴的保养需要，艺术学院在华南理工大学大学城校区音乐厅后台设立一间专门可封闭的琴室，安装抽湿机、恒温恒湿空调机，放置温湿度计、灭火器，保证具备防尘、防潮、防火、防震功能，做到恒温恒湿。同时，管理人员每日检查琴室抽湿机、空调机是否运行正常，确保温度、湿度在标准范围内。
琴室钥匙由设备主管副院长和实验中心主任以及实验室管理员保管，一般情况下由实验中心主任或实验室管理员负责开门和关门；不允许把钥匙交给其他人使用。
调律：除每次使用前后进行护理及调律外，艺术学院每3个月对钢琴进行护理及调律。
巡查：每周一艺术学院院领导巡查施坦威钢琴琴房；每周一、三、五由学院实验室中心主任及实验室管理员对施坦威钢琴琴房进行到场巡查，监控琴房温度、湿度以及钢琴状态。同时还请大学城校区音乐厅楼管协助日常巡查及管理。
三、搬运
由于舞台和后台琴室之间过道狭窄，钢琴在搬运过程中容易碰撞。为避免意外情况发生，学院指定相关人员在经过培训后，专门负责施坦威三角钢琴的搬运工作。
四、使用申请
1.使用施坦威九尺三角钢琴必须先提交申请。申请人按要求填写申请表，报由学院院长审批，获得同意后方可使用。
2.借用施坦威九尺三角钢琴，原则上须至少提前3个工作日申请。
3.施坦威九尺三角钢琴的使用仅限于艺术学院教师举办个人专场音乐会，或者应邀来校举办学术音乐会、讲座的专业音乐人士使用。原则上师生音乐会不得使用施坦威九尺三角钢琴。
4.原则上不允许校内外其他单位使用或租用施坦威三角钢琴。特殊情况，由艺术学院党政联席会议决定。
5.使用注意事项
申请获得批准后，设备员或实验室管理员有义务告知使用人有关施坦威九尺三角钢琴的以下注意事项：
1)钢琴使用前需提前对钢琴做调律维护。
2)使用过程中不允许频繁移动钢琴，尽可能保持原定位置不变；
3)使用结束后一个小时内，要联系设备员或实验室管理员把钢琴安全移回琴室；
4)彩排和演出尽量安排在同一天内的两个连续时段进行；
5)禁止将任何物品摆放在钢琴上；
6)在演出的过程中如有观众献花，不允许将鲜花摆放在钢琴上；
7)使用前应由调律师先对其进行常规检查，确认设备正常后再使用。在使用的过程中发现设备故障，应立即停止使用，并报告设备员；
8)要听从管理人员的安排使用钢琴；
9)出现非正常使用损坏，申请人需按有关规定赔偿。
五、钢琴使用申请人的义务
1.申请人仅能在获得批准的时段内使用钢琴，不得擅自延长使用时间；
2.申请人在使用的时段内应主动承担施坦威九尺三角钢琴的保管义务；
3.使用前应清洁双手；结束后，要用钢琴专用擦布擦除键盘等部位的手汗；
4.钢琴进出琴室时，申请人应全程在场；
5.使用完毕后请如实填写使用记录；
6.出现非正常使用损坏，申请人需按有关规定赔偿。
本规定由华南理工大学艺术学院学院负责解释。
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