关于二级部门工会报销校内场租费的相关规定
学校2016年9月21日下发了《关于规范体育场馆场租费校内转账的通知》，校工会根据《通知》的相关要求，对二级部门工会报销校内场馆租赁费做如下规定：
1. 报销范围：二级部门工会从下拨工会活动经费中只可以报销组织本单位或参加校工会比赛、训练等活动发生的租场费用；
2. 报销流程：二级部门工会下载《部门工会场租报销情况说明》并认真填写，提交校工会审批后送交场馆。
3. 提交申请时间：每月25日前；截止12月1日停止接收当年的申请。
以上规定，请各二级部门工会遵照执行！
校工会
2019年5月7日
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                部门工会报销租场费的情况说明
校工会：
为提高教职工的身体素质，增强凝聚力，             部门工会定期组织本部门的教职工进行                球等体育活动。根据本年度的计划安排，现申请从工会下拨的活动经费中支出***元转入场租费用于***活动，请予批准为盼！
                 ***部门工会（盖章）
                   工会主席签字：
      日期：
