工程力学实验室安全管理制度
一、用电安全
1. 使用动力电时，应先检查电源开关、电机和设备各部份是否良好。如有故障，应先排除后方可接通电源。

2. 启动或关闭电器设备时，必须将开关扣紧或拉妥，防止似接非接状况。使用电子仪器设备时，应先阅读使用说明书，了解其性能，按规程操作，若电器设备发生异常（如有过热现象或糊焦味等）时，应立即切断电源。

3. 人员离开实验室时间较长或电源中断时，要切断电源开关，特别是要注意切断加热电器设备的电源开关。加热电器设备工作时，一定要有人在岗。

4. 电源或电器设备的保险烧断时，应先查明原因，排除故障后，再按原负荷选用适宜的保险丝进行更换，不得随意加大或用其它金属线代替。

5. 电线和电器设备要保持干燥，防止受潮漏电。

6. 实验室内不应有裸露的电线头；电源开关箱内，不准堆放物品，以免触电或燃烧。

7. 没有掌握电器安全操作的人员不得擅自更动电器设施，或随意拆修电器设备。

8. 实验时先接好线路，再插上电源，实验结束时必须先切断电源，再拆线路。

9. 如遇电线走火，切勿用水或导电的酸碱泡沫灭火器灭火，应先切断电源，再用沙或二氧化碳灭火器灭火。

10. 有人触电时，应立即切断电源，或用绝缘物体将电线与人体分离后，再实施抢救。

11. 用电设备的金属外壳应保持良好的接地。

12. 湿手不要接触或操作电器设备。

13. 用电线路及电器设备绝缘必须良好，灯头、插座、开关等的带电部分不能外露，严防人体触及带电部分。

二、安全管理
1. 本室设置一名安全员，具体落实本室的安全防范工作。
2. 对新调配到实验室的工作人员和初次参加实验的学生，要进行安全教育，使他们了解实验室安全防火设施情况和规章制度。外来人员到实验室参观、学习等，须经实验室主任批准。
3. 大型精密贵重仪器要有操作规程挂墙，经过培训并拿到合格证的人员指导上机操作，实验过程中必须严格按规程运作。大型精密贵重仪器使用情况必须记录存档。
4. 保证实验室的消防通道和人行通道畅通，不许在走廊过道和楼梯间设立铁闸、物品架、实验台或堆放仪器设备及杂物等。
5. 要经常检查实验室的电源、水源是否安全，发现隐患及时整改。根据实验室的特点，设置相应的消防器材，定期检查更换，保证器材随时可用。
6. 下班时要关窗锁门，关闭电源、水源。空调机、烘箱和电炉等大功率耗电设备一般不通宵开机。节假日使用实验室须报经实验室主任批准。实验楼除值班人员外，一律不许住人。
7. 保持实验室内安静，不得在实验室内大声喧哗、追逐打闹。除实验需要外，不准在实验室内使用明火和蒸煮食品。
8. 发生事故，除立即组织抢救处理外，必须按规定上报。重大事故，要保护好现场。对事故的责任者将依据情节和学校的有关规定责令赔偿、行政处分直至送交司法部门处理。
三、安全保卫
1．加强对治安防范工作，定期检查，对防火、防盗、防破坏、防自然事故的“四防”做好预防的工作。

    2．实验室的仪器设备及各种物资都必须建立正式帐簿，对仪器的说明书、图纸及有关资料保存好。

3．积极做好治安工作，预防刑事犯罪活动，严格遵守各项管理制度，要不定期检查检查防范措施，发现隐患及时整改、汇报。

四、防火安全

    1．实验室仪器设备放置要定位，并按其性能和要求，分别做好防火、防潮、防尘、防锈、防盗等工作，以确保仪器设备应有的性能和精度，使仪器设备经常处于正常运作状态。

    2．安装电器设备，应当严格按照有关电力设计技术规范和有关规定执行，并由正式电工进行安装和维修。使用电器时，必须严格执行安全操作规程。

    3．实验室一般不准架设临时电线，如需架设临时电线（建议用带漏电开关的插线板作为临时的接线电源），必须经实验室防火责任人同意。使用临时电线时即插即用，用完及时拆除。

    4．大楼应设总闸，各层楼设分闸，每个房间应单独安装开关箱，开关箱应当设在房间外或房间内门口处，并安装保护设施（如漏电开关）。

5．要选用负荷相应的保险丝，不准用铜线、铁线代替，要防止电线、电器设备着火；当发生着火时，应立即拉开电源开关，不要带电用水灭火。

6．实验室内使用电烙铁要放在不燃支架上，周围不要堆放可燃物，用后立即拔下电烙铁插头，下班时应将实验室的电源切断。

7．实验室不准住人，室内要保持整洁，对散落的易燃可燃物品应当及时清除，用过的油棉纱、油抹布、沾油的工作服、手套等用品，必须放在安全地点，妥善保管或及时处理。

