贵重仪器预约使用制度
为了加强贵重仪器的管理，以保证教师和学生正常开展实验和科研工作，特制订贵重仪器预约使用制度如下，请严格遵守。

1、 需要进入贵重仪器室使用仪器，必须向实验中心值班人员预约登记，按预约排期向值班人员登记取得门禁卡和仪器数码管理卡，方可使用预约的仪器。
2、 未经过任何严格的仪器使用培训，不明确仪器设备的原理、正确使用和保养方法及管理规定者，不得预约使用仪器（接受过仪器使用培训者，实验中心将做登记备案）。
3、 使用预约的仪器者，务必在“仪器使用状况登记本”上填写仪器使用情况记录。
4、 仪器使用完毕，请及时归还使用卡。持预约使用卡者，不得停机24小时以上，而不归还使用卡，造成其他预约人的使用工作无法开展。
5、 不得以多个预约者为同一个使用者续约或采用类似手段 “霸机”使用。
6、 在使用过程中仪器发生故障时，必须及时向仪器技术负责人汇报情况，不得擅自拆修；未经中心同意，不得擅自搬迁仪器。
7、 预约登记者为唯一的持使用卡人，不得擅自将预约使用卡借给他人使用。
8、 违反上述条例者，学院将视违规轻重程度，给予处罚：1、给予停止预约使用贵重仪器（室）3~6个月的处罚；2、造成设备损坏的，将处以100元以上、1000元以下罚款，并由个人负责修复损坏的仪器设备。
9、 假节日期间，请需要使用贵重仪器的人员，提前向实验中心值班人员预约登记（中心值班人员联系方式详见实验室一、五楼公告栏）。                                     
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