附件3：
毕业设计（论文）检查要点及要求
	序号
	内容
	注意事项

	1
	资料袋封面
	[bookmark: _GoBack]1.资料袋封面信息填写完整、准确；

	
	
	★★★资料袋封面的“平时成绩表”统一为0份或划掉该项

	2
	归档材料
	1.材料完整、齐全，至少包括：①毕业设计（论文）；②任务书；③开题报告及导师审核意见；④外文翻译原文、译文及导师审核意见；⑤中期检查表；⑥论文审阅表（材料、食品学院有2份，其他学院为1份）；⑦总评分及评语表；⑧毕业设计（论文）电子版光盘；

	
	
	2.各项材料落款时间应符合毕设工作先后顺序；

	
	
	3.各项材料签名完整、清晰；

	3
	任务书
	1.格式以从系统网页打印出来为准； 

	
	
	2.应完成任务、参考资料是否具体； 

	
	
	3.发出和完成时间间隔3个月左右或以上； 

	
	
	4.要有导师、专业负责人签名，并有落款日期； 

	4
	开题报告及审核意见表
	1.开题报告：封面提交时间要比任务书发出时间略晚，比中期检查早；

	
	
	2.审核表：要有评语、导师签名，落款日期以毕设系统打印出来为准，如无日期则手写补充完整； 

	
	
	3.审核表评语要对开题报告文献综述的内容和质量、任务分析及进度计划安排是否合理、毕设方案是否可行等作出详细、具体评价并给出指导意见，不能仅写“同意开题”、“通过”、“同意”、“按计划进行”等过于简单的评语； 

	5
	外文翻译及审核意见表
	1.外文原文：内容清晰，与译文相对应；

	
	
	2.译文：封面提交时间在中期检查之前，汉字不少于5000字 ；

	
	
	3.审核表：要有评语、导师签名，落款日期以系统打出来为准，“百分制成绩”一栏应为空白；

	
	
	4.评语要详细、具体，体现对学生翻译内容和水平的评价，不能仅写“同意”、“通过”等过于简单的评语；

	6
	中期检查表
	1.要有分数、评语、导师签名，进度一栏手写打钩补充完整，落款日期以系统打出来为准，如打印出无日期，则手写补充完整；

	
	
	2.评语要详细、具体，对学生前期表现作出具体评价，对后期工作有明确指导意见，不能仅写“通过”、“同意”、“按计划进行”等过于简单的评语；

	7
	论文审阅表
	1.格式以从系统网页打印出来为准； 

	
	
	2.要有分数、评语、导师签名，落款日期在答辩前； 

	
	
	3.评语要全面、详细、具体，侧重学生表现、论文质量； 

	
	
	4.交叉评阅的审阅表：仅材料、食品学院有，内容要求同审阅表，评语要侧重对论文质量的评价；

	8
	总评分及评语表
	1.各项分数填写完整，后面对应有导师、答辩组成员签名；

	
	
	2.最后有答辩负责人签名，落款日期（要晚于上面审阅表时间）；

	
	
	3.总评语要全面、详细、具体，侧重论文质量、答辩表现等总体评价，与审阅表评语不能雷同； 

	9
	学生论文
	1.论文封面题目要与毕设系统、资料袋封面一致；

	
	
	2.论文需为完整论文，包含摘要、目录、参考文献等；

	
	
	3.按照学校要求模板撰写，清晰、统一、规范，无明显格式问题； 

	10
	其他附件
	1.光盘：至少包含学生论文； 

	
	
	2.校外毕设申请（如有）；

	
	
	3.其他相关附件（如图纸、代码、设计文件、调查报告等）（如有），需有导师签名。



