本科生课程考试监考流程与要求
一 监考流程
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认真作答，诚信应考   一、考试科目：                  ，   闭（开）卷   二、考试时间：                    三、 请严格遵守考试纪律， 携带证件 对号入座，手机等 通讯工具不能带入座位， 必须关机后 与其他非考试 用 品放在 指定 位置。  


二、注意事项与要求
1、监考老师监考过程中不要使用手机，不做与监考无关的事情。

2、发现学生作弊行为，应当面指出，学生、主考、监考填写《对考试作弊学生处分审批表》，作弊学生须在夹带材料或纸条上签名，将所有材料交回考试中心。
3、考试结束收卷时，由监考老师收卷，不能让学生上讲台交卷，或者由学生传递试卷交卷。要控制收卷时考场秩序，避免学生发生违规行为。



考前15分钟：�到达考场，检查课室，张贴座位表，板书注意事项：


�





考前强调考场纪律，检查证件。





考前5分钟，拆试卷袋，分发试卷与草稿纸，检查学生填写信息栏情况。





考试结束前15分钟，提醒学生离考试结束还有15分钟.





考试结束时，宣布考试结束，并立即令学生停止答题，要求学生按顺序整理试卷，试卷背面向上反扣在桌面上，在座位上原位不动。监考老师逐一收取试卷，全部试卷清点无误后学生方可离开考场。








