附件二
中国轻工业优秀教材申报和评审工作
实施细则（试行）
根据《中国轻工业优秀教材评审办法（试行）》（简称《评审办法》）制定本实施细则。
一、教材申报
（一）根据《评审办法》有关规定，推荐申报单位应为具有本办法规定轻工专业的院校、中轻联所属承担轻工专业教材出版的机构、轻工行业组织。由教材编著者填写有关申报材料，经所在单位按照申报和入选条件，择优推荐本单位、本行业参加申报评审的教材。
（二）各推荐申报单位推荐申报轻工优秀教材的种类总数，要符合轻工优秀教材评委会届时提出的具体要求。由各推荐申报单位按照要求，将推荐申报的教材和相关材料报送到中国轻工业优秀教材评审办公室（简称“评审办公室”）。
（三）推荐申报轻工优秀教材，由推荐申报单位内设主管部门负责组织实施，按本办法有关规定严格把关审核，认真履行申报程序；填写的申报表规范、完整，经本单位加盖公章、负责人签字方可生效；需提供的必备辅助证明评价材料真实、可靠。
二、受理初审
由评审办公室对收到的申报评审教材和相关材料进行分类整理（按教育类别和专业分类），按《评审办法》的有关规定进行入选审查（初审），符合入选条件的，提交专家组进行评审。
三、聘请专家
（一）评审办公室根据提交评审专家组进行评审教材涉及的专业和数量，从评审专家库选定评审专家（若专家库内的评审专家不能满足专业评审的需要，可从有关院校、行业、企业另特邀聘请专家）。

（二）评审专家组按照高等教育（本科及以上）、高等职业教育、中等职业教育、技工教育分别组成。专家组成员主要由具有高级职称和实际教学经验的院校教师，行业、企业专家组成。其中，负责研究生、本科优秀教材评审的成员应具有正高职称；负责轻工职业教育（高职、中职、技工、培训）优秀教材评审工作的成员应具有副高职及以上职称。

（三）为便于统一组织协调、提高审阅效率，视入选评审教材的专业种类，可再组成专业组，如机电类专业组（含机电、日用电气、模具类等）、艺术类专业组（含艺术设计、工艺美术等）、食品生物类专业组（含食品、生物类等）、轻化工类专业组（含日化、造纸、塑料、玻璃、陶瓷、印包、制革等）等。各专业组内可根据入选评审教材的专业种类数量再下设若干评审工作小组。
四、评审与审定步骤
（一）评审工作小组进行阅审、评定。每种教材的阅审、评定应由3名专家组成一个评审工作小组，由每位专家对入选评审的教材，逐一交换、轮流审阅，并分别由每位阅审专家按照《中国轻工业优秀教材专家评价表》有关项目量化打分，填写综合评价意见；然后由评审小组集中评议（可对相关量化评价分数加权平均），提出本评审小组具体评审结论；经所属专家组审核后，按量化评价分数由高到低排序，报评审办公室。

（二）评审办公室审核汇总。评审办公室根据经各专家组对评审教材审核的结论，进行汇总，按量化评价分数由高到低排序，并根据量化评价分数对应的奖项等级提出获奖教材的建议名单。
（三）评审委员会审议。由轻工优秀教材评审委员会对评审办公室汇总专家组评审初定结果进行审议，提出拟定的轻工优秀教材获奖教材、获奖者和获奖等级建议。
（四）进行公示。轻工优秀教材评审委员会将获奖教材、获奖者和获奖等级报中轻联教育分会审核后，通过适当方式公示。
（五）中轻联审定批准。经公示，对无重大异议的，由中轻联教育分会报中轻联批准，予以公布。
