__数学学院__2015年寒假值班及用章安排
	值班日期
	值班人员
	值班电话
	手机
	值班地点
	盖章日期（上午）

	1月20日（星期二）
	徐玉华
	87110446
	13533037279
	4219
	可盖章

	1月21日（星期三））
	徐玉华
	87110446
	13533037279
	4219
	

	1月22日（星期四）
	徐玉华
	87110446
	13533037279
	4219
	

	1月23日（星期五）
	徐玉华
	87110446
	13533037279
	4219
	

	1月26日（星期一）
	张红
	87110446
	13148960821
	4219
	

	1月27日（星期二）
	张红
	87110446
	13148960821
	4219
	可盖章

	1月28日（星期三）
	张红
	87110446
	13148960821
	4219
	

	1月29日（星期四）
	张红
	87110446
	13148960821
	4219
	

	1月30日（星期五）
	张红
	87110446
	13148960821
	4219
	

	2月2日（星期一）
	田秀芬
	87110448
	13622883518
	4220
	

	2月3日（星期二）
	田秀芬
	87110448
	13622883518
	4220
	可盖章

	2月4日（星期三）
	田秀芬
	87110448
	13622883518
	4220
	

	2月5日（星期四）
	田秀芬
	87110448
	13622883518
	4220
	

	2月6日（星期五）
	田秀芬
	87110448
	13622883518
	4220
	

	2月9日（星期一）
	韩绍芝
	87113468
	13751882391
	4221
	

	2月10日（星期二）
	韩绍芝
	87113468
	13751882391
	4221
	可盖章

	2月11日（星期三）
	韩绍芝
	87113468
	13751882391
	4221
	

	2月12日（星期四）
	韩绍芝
	87113468
	13751882391
	4221
	

	2月13日（星期五）
	韩绍芝
	87113468
	13751882391
	4221
	

	2月16日（星期一）
	韩绍芝
	87113468
	13751882391
	4221
	

	2月17日（星期二）
	韩绍芝
	87113468
	13751882391
	4221
	可盖章

	2月25日（星期三）
	韩绍芝
	87113468
	13751882391
	4221
	

	2月26日（星期四）
	韩绍芝
	87113468
	13751882391
	4221
	


备注：

1．各类人员的假期：学  生：2015年1月19日（星期一）～3月1日（星期日）；

教职工：2015年1月20日（星期二）～2月26日（星期四）。
2．假期值班时间：上午8:30～11:30 ；下午15:00～17:00，请按时值班。
3．值班人员工作职责：处理日常事务；负责接收信件、报纸并处理急信急件；每日至少1次全院治安消防巡逻。下班前，务必关好门窗、断掉电源，做好安全防范工作。
4．假期学院领导联系电话：丁 勇13660693638; 朱长江：13048003789；刘正荣 13710695827 ；杨启贵13662483386；周胜林 13535478599；朱泳媚：13560132205。
5.  有紧急情况及时报告校值班室（87110009）或保卫处（87112110）
数学学院           

2015年1月17日
