续聘申请书

广州市锐旗人力资源服务有限公司：

     本人         , 身份证号                   , 劳动合同将于     年     月     日到期。现本人自愿申请续签固定期限劳动合同，合同期自     年      月   日至     年     月     日。

申请人：

日期：  年  月  日
续聘通知

广州市锐旗人力资源服务有限公司：

经我单位研究决定，同意续聘合同工        （身份证号              ），工作岗位       ，工作职责（请量化填写）             ，工作地：□华工大（五山、大学城、国际校区）、□广州市、□其它      ，手机号     ，通讯地址（请详细到房号）        。
本次续签为□固定期限劳动合同、□无固定期限劳动合同，劳动合同期自     年      月   日至     年     月     日，该员工基本工资为       元/月，绩效工资根据员工工作表现、工作量、考核情况以及单位绩效方案确认是否发放（具体以每月实际发放为准）。

科研团队负责人        ，岗位编号        （科研经费必填）。
请予办理续签手续为感。

单位主要负责人签名：                员工签名确认：

（学院须由院长、书记双签）

单位公章：
日期：  年    月    日              日期：  年  月  日
广州国际校区人力资源与发               人事处（盖章）：
展事务办公室（负责人签名）：
单位公章：

日期：   年   月    日              日期：  年  月 日



