附件 1：
会  议  须  知
    1.自觉遵守大会的议程安排和相关规定。

2.为了保证大会顺利召开，“双代会”正式代表原则上不能请假。确因特殊情况需请假者，请遵照如下要求，以书面形式，提交请假申请：
 ⑴学院及直属单位的“双代会”代表请假，须经本单位党委书记签字并加盖公章；

⑵机关“双代会”代表请假，须经本部处正职负责人签字并加盖公章；
以上请假申请须于5月25日17：00前交校工会办公室，由校工会向学校党委汇报，经批准后准予请假。过期请假或未获准假视为无故缺席。
会议期间请假须向“双代会”常委会提出书面申请，获得批准，方可请假，否则视为无故缺席。
3.会议文件请妥善保管，如有遗失，请及时与大会会务组取得联系。
4.全体代表请于大会开始前10分钟入座。
5.入场后，代表请按指定位置就坐。为保持大会的庄严和肃静，开会期间请关闭手机。
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