华南理工大学实验室“助教、助管”岗位考核表

聘用单位：           实验中心（室）　　    

填表日期：　    年       月       日

	姓名
	
	学号
	
	招生类别
	

	学院、专业、年级
	
	导师姓名
	

	联系方式
	寝室电话
	
	导师电话
	

	
	手    机
	
	E-mail
	

	身份证号
	
	中国银行账户
	

	工作起止

时间[1]
	2020年  月   日至2020年  月  日

	聘期岗位职责
	

	完成工作任务总结
	学生签名：                 年　　月　　日

	实验中心

评价意见[2]
	中心负责人签名：             年　　月　　日


注：1．本表一式两份，学生工作部（处）、实验室与设备管理处各一份。每月3日前及时将上个月份考核表连同附表的考勤记录交到实验室与设备管理处，未按时报考勤的不再补发工资。

工作起止时间准确到月日，实验中心给出该工作时间段的考核评价。

请严格考核，如实填写所有信息。

附表：

华南理工大学实验室“助教、助管”岗位工作考勤记录

考勤记录时间：   月   日   ——    月    日                    合计：       小时
	序号
	工作始止时间
	工作内容
	完成情况

	1
	
	
	负责老师签名：

年     月     日

	2
	
	
	负责老师签名：

年     月     日

	3
	
	
	负责老师签名：

年     月     日

	4
	
	
	负责老师签名：

年     月     日

	5
	
	
	负责老师签名：

年     月     日

	6
	
	
	负责老师签名：

年     月     日

	7
	
	
	负责老师签名：

年     月     日

	8
	
	
	负责老师签名：

年     月     日


说明：

“工作始止时间”填写范例：如9月5日  9:00～12:00  14:00～17:30。

请填好月内每次到实验室工作的考勤记录（不够请加页），由实验室负责老师签意见确认。每月的考勤记录一式两份附在考核表后交到实验室与设备管理处。

