华南理工大学

实验系列岗位工作年度考核表

	姓    名：
	

	人事编号：
	

	所属学院：
	

	实验中心（分室）：
	

	专业技术职务：
	

	岗 位（职务）：
	

	考核年度：
	2017年3月～2018年2月


二O一八年 制
填表说明
1．考核内容包括德、能、勤、绩、廉；
2. 本人必须实事求是地按照考核标准进行总结，认真填写考核表，如发现有弄虚作假行为或填写内容不实，将追究当事人责任；
3. 本考核表一式二份，单位保留一份，学校保留一份；
4. 本表归入本人人事档案，请采用A4纸双面打印。
实验系列岗位工作年度考核表
一、个人基本信息

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	人事编号
	

	专业技术职务
	
	评职时间
	
	专业技术岗位等级
	
	工作所在校区
	

	最高学历/学位
	
	获得最高学位时间
	
	所学专业/研究方向
	

	所在实验室/分中心
	
	工作岗位
	

	本人工作岗位职责
	


二、考核工作总结

	个人工作总结
	（主要从德、能、勤、绩、廉五个方面总结2017年度岗位任务完成情况以及取得的业绩，包括实验教学建设与运行、设备平台建设与运行、安全体系建设与运行、公共服务工作与运行等情况，必须总结工作中存在或需要改进的问题）



	 本人保证以上填写的内容真实、客观，如有虚假或错误，愿意承担责任。
                                 填表人签名：        
                                                 年     月     日


三、2017年度工作任务完成情况表（2017年3月～2018年2月）
	实验教学建设与运行
	实际承担实验教学项目总数（项）
	主持更新实验教学项目总数（项）
	实验教学总学时数（学时）
	实验教学总人时数（人时数）
	实验室开放学时数（学时）
	实验教学成果对外推广的案例数（项）
	参与主办或承办实验类学生竞赛次数（次）
	主持翻译、编写或出版实验教材数（部/字数）
	主持或参与实验教学研究与改革项目数（主持项/参与项）
	作为第一指导老师指导学生课外研究项目数（项）
	作为第一指导老师指导学生参加课外科技学术竞赛并获得省部级及以上奖励数（项）
	作为第一作者发表E类以上教学研究、实验技术论文数（篇）
	作为第一完成人申请或授权技术专利数（项）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	设备平台建设与运行
	常规仪器总台件(台/件)
	常规仪器总值(万元)
	仪器设备固定资产帐、物、卡相符率（%）
	仪器设备完好率（%）
	大型仪器总台件(台/件)
	大型仪器总值(万元)
	大型仪器设备机时达标率（%）
	大型仪器设备可使用率（%）
	大型仪器设备使用机时为零的台件数（台/件）
	大型仪器设备培训人数（人/台）
	仪器设备及教具自制、改造、开发或软件功能开发台件数（台/件）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	安全体系建设与运行
	签订实验室安全责任书并落实安全管理责任的完成率（%）
	制定实验室安全事故应急预案的完成率（%）
	新开实验项目风险评估的完成率（%）
	实验室所涉管制品台帐的完好率（%）
	实验室使用对象和教学对象的安全教育培训的完成率（%）
	组织或参与实验室安全自查次数（次）
	组织或参与应急演练次数（次）

	
	
	
	
	
	
	
	

	

	公共服务工作与运行
	分管实验室个数(间/楼栋、房号)
	分管实验室总面积(平方米)
	支撑辅助校内省部级及以上科研项目项数（项）
	举办本行业相关的全国性技术研讨会次数（次）
	举办面向全校师生的技术培训次数（次）
	其他工作
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	填表说明: ①只填写2017年度工作任务完成情况；②本表格所有项目内容都不能为空，若无数据时填“0”，不能空项；③分管实验室个数填写示例：如分管A号楼101、103实验室，则填写“2/A-101，A-103”。


四、评议意见
	实验中心考评意见
	实验中心考评意见：

中心考评结果：□合格  □基本合格 □不合格

                         实验中心（室）主任签名：            
                                         
                              年   月    日

	所在单位考评意见
	单位考评意见:
（包括个人工作表现、履行岗位职责能力、个人填写的内容是否属实，对考核等级为基本合格或不合格的人员需说明原因，及改进措施。）





单位考评结果：□合格  □基本合格 □不合格


主管副院长签名：        院长签名：         书记签名：              

                                      盖章
                              年    月    日

	学校考评意见
	考评结果： □合格  □基本合格 □不合格



                                   盖章
                              年    月    日
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