	申请责任人
	
	联系方式
	

	所在团体或单位
	

	场地使用人数 
	        人 

	预约场地
	     
	使用日期及时段
	

	使用事由
	                                 
	

	申请责任人
须知
	场地借用期间：
1.不得从事商业及非法活动。
2.借用单位负责人是场地的安全责任人，并承担消防安全监督责任。不准私自携带、使用明火炉具或大功率电器。
3.因活动或宣传需要搭建背景板、摆挂横幅等，应在递交申请时注明，并在场地结束使用的当天拆除，恢复场地清洁。
4.严格按照申请时段使用场地，场地仅限预约人员使用。未经申请，不得临时增加人员。
 
以上规定本人已知悉，并承诺负责监督本名单中的其他成员共同遵守和完成。 

申请责任人签字：            日期：

	所在单位
审批意见
（已登记在册的在职教工文体协会免填）
	  学院/部处负责人（盖章）：

	校工会
[bookmark: _GoBack]审批意见
	


附件3：教工活动中心课室预约申请表（在职）
