
华南理工大学实验动物采购流程指引

（2026年 8月 25日）
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一、采购管理

为贯彻落实《中华人民共和国生物安全法》《实验动物管理条例》

等规定，规范我校实验动物采购，保障动物质量与福利伦理，防范生

物安全风险，目前学校已将实验动物采购纳入“化学品采购管理系统”

进行管理，现就有关事项要求如下：

1、采购类别与方式

（1）采购类别：本次纳入统一采购管理的实验动物包括小鼠、大鼠、

豚鼠、兔、猪、犬、猴等标准化实验动物。

（2）采购方式：实验动物须通过“化学品采购管理系统”进入“喀

斯玛”“锐竞”或“自购备案”等平台进行采购，并同步上传《实验

动物设施使用申请表》及相关承诺书。实验动物严禁线下私自交易。

（3）供应商资质要求：所采购实验动物的供应商须持有合法有效的

《实验动物生产许可证》，每一批次实验动物均须附有《实验动物质

量合格证》及检疫证明（大动物）。采购前应对供应商的资质、信誉、

生产条件等进行评估和审核。

（4）采购额度：单批次金额不超过 3万元的实验动物须按照上述采

购方式开展；单批次采购金额超过 3万元，或全年采购金额大于 20

万元的，须按照财务处或招标中心等学校相关要求开展竞价或公开招

标（学校相关规定改变时本条进行相应变化）。

2、报销管理

（1）预算与经费管理：使用学校科研经费、教学经费或专项经费采

购实验动物的行为，均须纳入年度预算或项目预算范畴，严格执行“先
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审批后采购”原则，严禁“先采购后审批”。

（2）发票及送货单要求：实验动物采购发票和送货单须明确标注为

“小鼠”“大鼠”“豚鼠”“兔”等实验动物相关类别及具体品系、

数量、规格等信息，严禁使用“办公用品”“实验服务”“耗材”“试

剂”等模糊表述。发票内容应与实际采购内容一致。

（3）报销审批要求：办理报销时，须附上实验动物采购管理审批通

过后生成的采购清单及相关审批材料。未通过审批的采购清单，财务

处将不予报销。

3、实施时间

上述要求自 2026年 10月 1日起正式实施，该日期之后未通过平

台采购及审批的动物发票将不予报销。

4、实验动物使用与饲养规范

（1）实验动物的饲养和实验操作须在具有实验动物使用许可证的场

所进行，严禁在未取得实验动物使用许可证的实验室私自饲养和开展

动物实验。

（2）动物实验开展前，须按规定通过学校实验动物伦理与使用委员

会的伦理审查，未通过伦理审查的动物实验不得开展。

（3）实验动物到达后应严格核验生产许可证、质量合格证、检疫证

明等证件，证件缺失、过期或审核不合格的实验动物，一律禁止接收

和使用。

5、监督检查与违规处理

（1）学校将持续开展实验动物采购与使用的专项巡查和监督检查。
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各单位应高度重视此项工作，确保本通知内容传达到每一位相关师

生，并严格落实到位。

（2）对违反本通知规定、私自采购或饲养实验动物的行为，一经查

实，将视情节轻重给予通报批评、暂停相关课题组动物实验资格、追

究相关责任人责任等处理，并纳入二级单位实验室安全考核指标。违

规开展动物实验所取得的成果，不符合实验动物福利伦理及科研诚信

要求的，一经核实将不予认可。
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二、采购方式及要求

1、采购方式

（1）使用锐竞和喀斯玛商城采购 SPF级大小鼠（常规品系）、普通

级实验动物（兔、豚鼠、猪、犬、猴）。常规品系 SPF级大小鼠供

应商包括：广东药康生物科技有限公司、广东维通利华实验动物技术

有限公司、珠海百试通生物科技有限公司、广东省医学实验动物中心

（SPF级大小鼠常规品系可选供应商为学校资格遴选确定）。

（2）使用自购备案采购重度免疫缺陷动物、基因编辑动物等，或上

述商城没有的实验动物。

2、采购要求

类型
动物实验

地点

平台

采购

“实验动物设

施使用申请表”

“当天实验

承诺书”

“校外实验

承诺书”

我校买，

我校做

我校实验动

物中心
需要 需要 不需要 不需要

PI实验室

（当天完成）
需要 不需要 需要 不需要

我校买，

校外做

校外其他

动物中心
需要 不需要 不需要 需要

校外买，

我校做

我校实验动

物中心
不需要 需要 不需要 不需要

备注：“实验动物设施使用申请表”、“当天实验承诺书”、“校外实验承诺书”

需要在“化学品管理系统”进行线上提交，同时需要线下交到学校实验动物中心

（大学城 B2 栋 223房，国际校区 C1C栋 1302房）；“PI实验室当天实验”：

仅限于不能在动物中心进行的实验，如乳鼠原代细胞培养等，只要能在动物中心

开展的实验，必须在动物中心设施进行。
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三、实验动物伦理申请

采购实验动物前，需要完成实验动物伦理审查（动物实验），取

得伦理批件之后，每批次实验动物进驻前进行笼位预约，填报对应申

购品系和数量，方可采购动物，开始动物实验。

1、动物中心信息化管理系统使用流程：参见实验动物中心官网--伦理

申报--相关文件--信息化管理系统使用指引：

（https://www2.scut.edu.cn/lac/2025/1020/c45186a606092/page.htm）

2、伦理审查流程：参见实验动物中心官网--伦理审查--实验动物伦理

审查指南：（https://www2.scut.edu.cn/lac/kyxmllsb/list.htm）

3、笼位预约流程：参见实验动物中心官网--伦理申报--相关文件--新

申请 AEC号实验开始与笼位预约步骤：

（https://www2.scut.edu.cn/lac/2025/1020/c45186a606086/page.htm）

4、签字纸质版交至各校区负责动物进驻的管理老师处（大学城：张

老师 13250722436，国际校区：陈老师 13288386738）。

5、动物中心数字化管理系统仅支持校园网访问，附属医院及校外用

户可使用 VPN或联系系统管理员处理。
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四、采购流程

1、由学校门户-资产设备-化学品管理进入系统

化学品管理平台操作：账号注册、订单审批、结算单导出等详细

图文指引见系统置顶公告。华南理工化学品平台操作手册.pdf
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2、使用喀斯玛/锐竞商城采购 SPF级大小鼠（常规品系）、普通级实

验动物（兔、豚鼠、猪、犬、猴）

（1）化学品管理系统右上角选择商城（以锐竞商城为例）

（2）首页实验用动物选择订购动物的品种（以小鼠为例）
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（3）选择订购动物的细分品系及规格进行下单

注：SPF级大小鼠（常规品系）供货商名录及快速检索链接可见

https://www2.scut.edu.cn/lac/2026/0825/c45118a633720/page.htm

（4）生成采购单

注：实验动物质量要求在商城采购单提交备注栏处填写或线下联系供

货商备注
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（5）化学品管理平台找到“待完善订单”进行“完善订单”，确定

进驻校区和区域
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注：

（1）进入动物中心的实验动物地址需选择对应实验区检疫室，可以

在选择房间位置直接输入“检疫室”进行快速检索和选择；

（2）房间地址务必与提交附件信息一致，如未填写动物中心检疫室

地址，将不做检疫笼位安排；

（3）接收人推荐填写动物中心管理老师进行统一签收。

（6）化学品管理平台找到“我的订单”进行“上传附件”

注：附件类型参考本指引“采购方式及要求”填写和提交
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（7）等待审批，固定审批时间为每周一，可在订单进度查询审批情

况和获取审批老师联系方式
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（8）商家完成确认和发货后，采购人在系统完成“确认收货”并上

传验收照片
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注：验收照片需清晰拍到动物运输盒以及动物信息标签

（9）下载报销结算材料

A发票：商城采购人中心-结算管理下载电子发票，也可以直接联系

供货商获取
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B报销清单：化学品管理平台-订单结算-打印账单

注：此清单为华南理工大学经费支出实验动物费的重要凭证，需与发

票一起交财务处方可报账
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（10）完成线下报账，待商家入账，完成采购流程
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3、使用自购备案采购重度免疫缺陷动物、基因编辑动物等，或商城

没有的实验动物

注：需完成自购备案填报并且审批通过后方可线下联系供应商发货，

验收后开具发票

（1）化学品管理系统右上角选择：自购备案

（2）联系供货商，确认商品信息后在自购备案中添加自购商品
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（3）完善订单信息

注：

1 进入动物中心的实验动物地址需选择对应实验区检疫室，可

以在选择房间位置直接输入“检疫室”进行快速检索和选择；

2 房间地址务必与提交附件信息一致，如未填写动物中心检疫

室地址，将不做检疫笼位安排；

3 接收人推荐填写动物中心管理老师进行统一签收。
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（4）化学品管理平台找到“我的订单”进行“上传附件”

注：附件类型参考本指引“采购方式及要求”填写和提交
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（5）等待审批，固定审批时间为每周一，可在订单进度查询审批情

况和获取审批老师联系方式
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（6）审批通过后，联系供货商发货，到货后采购人在系统完成“确

认收货”并上传验收照片

注：验收照片需清晰拍到动物运输盒以及动物信息标签
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（7）下载报销结算材料

注：此清单为华南理工大学经费支出实验动物费的重要凭证，需与发

票一起交财务处方可报账，自购备案发票由供货商线下提供
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（8）完成线下报账，采购人在系统完成“支付完成”，完成自购备

案的采购流程


