附件1：
XX单位XX类资产盘点工作总结报告

一、单位基本情况（含实有人员情况）

二、资产盘点工作总体状况
（一）盘点工作基准日

（二）盘点自查范围(包含应盘资产的数量与原值)

（三）盘点工作组织实施情况

三、资产盘点工作结果
（一）盘点出的资产损溢情况（包含账实相符、盘盈和盘亏资产的数量与原值）


（二）损溢情况原因分析（盘亏原因逐类分析说明，盘盈原因分析说明）

四、存在的问题及整改措施
[bookmark: _GoBack]（一）存在的问题
【存在的问题包含但不限于资产实际领用人非本单位在职教职工，含领用人为校内其他二级单位教职工和已离职/退休/去世教职工的情况；上述情况需分类统计所领用资产的具体情况（含账实相符资产的数量与原值）。】
1.领用人非本单位在职教职工的情况
（1）领用人非本校在职教工（离职/退休/去世等）的情况(包含账实相符资产数量与原值)

（2）领用人为校内其他二级单位教职工（校内二级单位间调动）的情况(包含账实相符资产数量与原值)

（二）整改措施及整改进展情况

五、其他需说明的事项



二级单位名称（签章）
年   月   日
