艺术学院实验室管理条例（修订）
1.实验室是我院科研、教学及实验实践的重要场所，并有大量昂贵的设施设备，未经同意不得入内 。
2.各实验室设备由专人管理，保养和使用，其他任何人不得擅自拆卸。如有特殊原因要求使用实验室，需有相关教师证明，并得到实验管理中心领导审核批准方能进入。  
3.每次使用实验室时需在使用手册上进行登记。  
4.管理人员要做到机停断电，人走拉闸，离室锁门以保证安全。 
5.使用过程中如发现室内仪器设备故障，应该立即停止使用，并通知管理人员进行处理。 
6.每年应投入相应的资金用于设备维护保养、易耗品购置。
7.凡需使用实验室的单位或个人需提前一周预定。
8.进入实验室人员须遵守各项管理制度，听从管理人员指挥，不得随意触碰实验室内各设施设备。
9.进入实验室人员必须更换拖鞋或穿鞋套进入实验室。
10.由于广东白蚁严重，而且实验室由大量木质材料装修而成，故严禁吸烟及严禁吃喝除纯净水以外的任何食物，如有违反，交纳500元设备维护费。
11.实验器材原则上一律不予外借，如遇特殊情况需要外借的则按以下办法执行。
（1）设备借出登记手续 
设备借用前需先行与实验设备管理员联系，由实验设备管理员出具具体任务情况，确定具体所需设备型号及数量，借用设备的领用时间及归还日期，在学院实验设备管理办公室登记备案。借用设备需提前一周与实验设备管理办公室联系，经确认该设备存在，做到有设备可用。设备借出时，与实验设备管理员核对设备数量，检查设备状态，经确认无误后登记借出。
（2）设备使用注意事项 
借用人员在使用时需要做好设备的保管工作，并使设备用于到教学或科研以及实验实践课中，爱护设备，谨慎使用，如机器在使用过程中出现异常情况，需及时联系学院实验设备管理办公室，做好设备机器的调用，保障正常教学、科研及实验实践秩序的开展。
（3）设备归还登记手续
在课程或科研以及实验实践活动结束后，及时归还设备于实验设备管理办公室，确认设备的状况及数量，并登记。
注：违反以上条例者视情节严重程度，给予警告、经济赔偿、取消使用资格及报送有关部门等处罚。
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