罗格斯 －华南理工大学 “2＋2”双学位项目申请流程
（蓝色下划线可通过Ctrl+点击进入相关链接）
	时间
	办理程序

	第一学年新生入学
	项目通知。学院发布通知，学生准备在大一暑期参加托福考试，如未过79分，在大二第一学期或寒假期间重考一次。

	第二学年9月 
(二年级学生)
	学院组织学生填写《罗格斯 －华南理工大学学生2＋2交换项目申请意向书》。 
学生提早至户籍所在公安局办理个人因私护照。

	第二学年12月到次年1月
	学生个人网上提交罗格斯大学申请表(transfer student)，学生记录网上申请号码，在2月份之前必须完成罗格斯大学网上申请程序。学院组织学生填写《国际交流联合培养申请表（本科层次）》
[image: image1.emf]国际交流联合培养 申请表（本科生）.doc

。
中英文财产证明（家人到开户银行办理，一式三份），如银行不出英文财产证明，则需英文公证件（公证处）。财产证明金额为48,000美金（可能有变动，具体参看当年学费）或以上。依照财产证明填写表格，详见链接 http://www.rutgers.edu/admissions/financial-aid?utm_source=core_footer&utm_medium=web&utm_campaign=core_footer
大学已读课程中英文成绩单，到教务处成绩单预约打印系统预约http://www.scut.edu.cn/studentbooking/，每周五下午自助打印

打印地点：大学城校区图书馆一楼注册中心，五山校区1号楼214
学生应在次年2月之前（具体时间以通知为准）将中英文财产证明及Financial Statement、中英文大学成绩单、高中成绩单等申请资料寄到罗格斯。

	第二学年3月到5月
	Rutgers 大学发放录取通知书（第一批3月，第二批5月）。
中外合作办学办公室备案。学院将派出学生名单报送中外合作办学办公室及教务处。中外合作办学办公室将《国际交流联合培养申请表（本科层次）》备案，同时，将《关于公布罗格斯大学交换学习学生名单的通知》，送教务处、学工处及财务处备案。
办理签证手续。学生在收到录取通知和I-20表格后，前往美国驻广州总领事馆（若外省户籍学生，见附件1对应管辖范围的美国大使馆或总领事馆）办理签证，购买机票（以当年公布时间为准）；相关申办费用以及购买相关保险等费用均由派出学生自理。
办好签证以后，学生在 罗格斯大学的网站中自行预订住房，交付押金（通过国际信用卡：VISA或MasterCard）

	第二学年3月到4月
	填写课程修读申请表。学院依据SCUT/ Rutgers 培养计划，指导学生选课。学生填写《华南理工大学全日制本科生赴国（境）外高校联合培养（国际交换生）课程修读申请表》
[image: image2.emf]赴国（境）外高校 联合培养（国际交换生）课程修读申请表（新）.xlsx

，经所在学院审批，统一报教务处备案。
与学校签订协议书与声明。派出学生及其亲属在派出前与学校签订《华南理工大学全日制本科生赴国（境）外高校联合培养（国际交换生）协议书》、《华南理工大学本科国（境）外交换生须知》及《家长同意函》（由教务处代表学校与派出学生签署。

	第二学年4月份
	毕业相片采集。派出学生可需参加学校统一给三年级学生安排的毕业相片采集（一般在每年4-5月份，见教务处网站相关通知）或自行前往越秀区府前路21号2楼205室（新华社广东分社毕业相片采集点）进行毕业相片采集，并留下回邮地址：华南理工大学××学院（学生所属学院）教务员××（姓名）收，邮编：510640

	第二学年6月底7月初
	办理保留学籍手续。在完成二年级所有课程、离校前后，派出学生填写《华南理工大学本科生保留学籍申请表》
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，到教务处（南校区注册中心）办理保留学籍及离校相关手续。学生应留下本人、家长及委托人的联系方式，代为处理学生在我校的事宜，如到教务处（南校区注册中心）申领成绩单及办理毕业相关手续等。


	第二学年8月份之前

	向对方学校提交相关材料。
1. 大学中英文成绩单（华工前三个学期）。
2.International Student Orientation    详见链接：
http://internationalservices.rutgers.edu/content/Center_Staff_Services_and_Programs/Core_Cultural_Programs_of_the_Center/International_Student_Orientation_ISO/Intro_to_RU_s_International_Student_Orientation.html  申请表格传真至：+1- (732) 932-7992。需在表格上填写国际信用卡信息以付款。
以上所有材料一式三份， 学生自己带到罗格斯大学。

	第二学年暑假8月
	按时到对方学校报到，参与“International Student Orientation”。报到后一周内将国（境）外住址和联系方式告知所在学院指定的联系教师。

	第三学年9-10月
	华工第四学期成绩单的办理及寄出：每届统一指定一名在校同学为代办人，分别到南北校区办理第四学期成绩单。 

	第四学年6月
	学生在保留我校学籍的年限内，在罗格斯大学完成学业，并取得罗格斯大学学士学位。

	第四学年6月

	本人或由委托人办理申请我校本科毕业证及学位证相关手续：
申请材料：
1. 罗格斯大学的毕业证书原件及复印件（如尚未获得罗格斯大学学位证，则需由罗格斯校方出具的该学生能于本年七月顺利毕业的证明）；
2. 罗格斯大学的成绩单原件及复印件（各两份，原件需上交存档）；
3.学生的身份证复印件；
4.学生本人书面申请一份；
5.如由学生委托人办理申请我校毕业证及学位证相关手续，需委托书（注明具体办理事项，办理时间，委托人姓名，性别，身份证号）；
6. 学生联合培养学习感想一份（不少于1000字）
7. 一份字数为5000－8000汉字的中英文双语的实习总结报告，由指导教授或者公司出具书信说明学生的工作表现；
8. 学生必须在每年6月上旬按所在学院毕业要求提交毕业论文，毕业论文要求请咨询所在学院负责人。
将材料备齐交至学院，学院负责人审查确认无误后转送教务处。教务处依据以上材料审核学生是否符合我校毕业资格。

	第四学年6月底
	通过教务处审核，符合毕业资格的学生可获我校本科毕业证及学士学位证书。


附件1
签证所需文件目录
1. Menu and the Requirement Documents of US Visa
（目录及美国签证所需的文件清单）
2. Current Passport, Overdue Passport, and Photo of US Visa
（现有护照，过期护照（当你之前出过国，有过西方国家的签证时，能大大帮助你的通过率），以及美国签证相片）
3. Confirmation Page of Nonimmigrant Visa Application with Fee Receipt
（非移民签证申请确认页以及中信银行的缴费回执）
4. Form I-20 A-B and Documents of I-20 Application
（I-20表格以及当初申请I-20表格时填写的Rutgers寄过来的红头表格）
5. SEVIS Fee (I-901 Fee) Receipt (Official and Webpage Print)
（SEVIS的缴费回执（寄过来的正式回执以及当时缴费后打印的回执））
6. Resume of Parents (Chinese)
（家长的自我介绍）（可以中文）
7. Stocks and Funds Status and Money Diary of Bank Account
（资产证明：可以是存款、房产、股票、基金、税单、收入证明等，多多益善（不是证明条子多多益善，是数额多多益善）（可中文））
8. Houses Properties (Copy)
（房产证（复印件））
9. Business License and Tax Certificate of Family Own Company
（私人企业营业执照复印件，家庭企业税单）
10. Resume, Study Plan, Certificate of Study in SCUT
（自我介绍，学习计划，SCUT在学证明（英文））
11. Certification of Admission of RU
（RU的录取通知书）
12. TOEFL Test Score Report
（托福成绩单）
13. Pre-entrance Immunization Record
（入境前免疫记录）
14. Memorandum on Student Transfer (Copy)
（RU-SCUT交换生备忘录复印件）
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Sheet1

		华南理工大学全日制本科生

		赴国（境）外高校联合培养（国际交换生）课程修读申请表



		学 院						专 业						附修专业				姓 名				学 号

		本人于_________年_____月至_________年_____月赴__________国（地区）_______________________大学_________        _______学院___         __________专业交流学习。

		经核对国（境）外大学及我校的综合培养计划，现申请在国（境）外大学期间修读以下课程，计划用以替代我校专业培养计划中相应课程的学分。

												学生签名：												          年        月         日 

		拟修读国（境）外学校课程
（含毕业论文/设计、实习及其他教学环节）												拟替代我校专业培养计划规定课程
（含毕业论文/设计、实习及其他教学环节）

		课  程  名  称						学  时		学  分		开课学期		课  程  名  称						学  时		学  分		开课学期

















		      经核对国（境）外大学及我校的综合培养计划，同意该生的课程修读申请。



				学院教务员：				系主任：								学院教学指导委员会负责人：

																		（学院公章）

																								          年        月         日 

		注：1.该申请经学院批准后，原件由学院存档，复印件报教务处教学管理办公室备案，学生本人自存一份复印件。
    2.学生在境外修读课程应严格按照本计划执行。如因特殊原因需调整部分课程，学生应及时与学院联系，并重新提交书面申请阐明调整原因及相关情况，在学院批准并报教务处备案后方可按新计划修读课程。
    3.学生交流结束返校后，参照本表内容填写《华南理工大学全日制本科生赴国（境）外高校联合培养（国际交换生）学分转换（认定）申请表》，以确认学分得到互认。
    4.“开课学期”一栏按学校培养计划规定填写，时间范围：1~8学期（四年制）或1~10学期（五年制）。
    5. 有附修专业的学生如计划在交流期间修读附修专业课程，须另填一份本表格，提交附修专业学院审核。
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_1447054166.doc
国际交流联合培养申请表（本科层次）

		前往国家(地区)

		

		接收学校

		



		申请人姓名

		

		性    别

		



		年    级

		

		学    号

		



		所在学院


及专业

		

		申请对方学校专业

		



		联系方式

（电话/电邮）

		



		前往学习期间

		

		英文成绩


(托福/雅思/四六级等)

		(如无，请说明计划获得的时间)



		学院意见

		       签字（盖章）：       日期：



		教务处意见

(先提交中外合作办学办公室，由中外合作办学办公室统一送教务处签订意见)

		签字（盖章）：       日期：






_1447054164.doc
华南理工大学本科生保留学籍申请表


（本表适用于在校期间申请国际交换生、服兵役等的全日制本科生）


		姓名

		

		学院

		

		专业

		



		年级

		

		学号

		

		学生类别

		



		本人联系电话

		

		家庭联系电话、手机

		



		委托人姓名

		

		联系电话、手机

		



		保留学籍时间

		    年     月     日至     年     月     日



		保


留


学


籍

理

由

		本人签名：            

年      月      日



		学

院

意

见

		教学副院长签名：           学院副书记签名（学院盖章）：

                                               年      月      日



		教学

管理办

意见

		签名：    

年      月      日

		教务处

意见

		签名：   

             年      月      日



		备注

		





注：

1. 本表为学生申请保留学籍时所填表，务必学生本人填写，注明详细原因并附上家长意见。

2. 请附上委托人（学生保留学籍期间，受委托办理相关学籍手续的人）的身份证复印件。


