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1、研究生院管理员在此维护批次信息，当前批次值按年为单位
设置；
2、符合批次的学生，必须同时满足当前时间在批次截止时间段
内，且批次处于“生效”状态；
3、通过“+”“-”号增加和删除批次内容；
4、维护完成后，点击“保存”按钮保存批次设置信息；
5、个别学院需要特殊设置批次时间的，可在“设置学院时间”
列表，对目标学院设定批次、环节的启用时间，优先级最高。

注意事项：
1、培养环节：当前只开放“开题报告”和“中期考核”的配置；



1、由系统管理员通过“生成基础数据”初始化所有专业数
据；
2、研究生院管理员通过“导出全部数据”将初始化的内容
导出成Excel报表，用于二次批量维护；

1、研究生院管理员导出全部数据后，维护“暂缓通过人数”
和“暂缓通过率”；
2、将维护好的模板数据导入系统；（PS：模板中只可以维
护“暂缓通过人数”和“暂缓通过率”，其他字段不能修
改；）
3、批量导入名单数据时，百分比不能超过100%；在系统页
面维护数据时，暂缓通过人数不能大于当前学生人数；

注：
硕士的通过率管理维度为：专业维度；
博士的通过率管理维度为：学院维度；

注意事项：
1、模板维护“暂缓通过人数”和“暂缓通过率”要对应匹配；
2、当前硕士专业维度的暂缓通过人数默认为：0人，暂缓通过比例为：0%；
3、当前博士学院维度的暂缓通过人数默认为：0人，暂缓通过比例为：10%；



1、“下载导入模板”：维护“学号”“姓名”信息；
2、“从模板导入”：上传维护好的模板，将名单上传至系
统；

1、进入到学生库查询界面，勾选需要导入的学生名单信息；
2、选择“确认”后，名单进入系统；

1、无论是“从模板导入”，还是“从学生库查询”维护名
单，最终生效都需要进行“入库”操作；
2、勾选需要入库的学生名单，选择“入库”按钮即可；

注意事项：
1、模板导入时会检查“学号”“姓名”是否正确，如不正确会弹出提示；
2、从学生库查询时：如果所选批次已经存在学生，则会默认勾选状态；



学生端的培养环节维护信息跟以前一样；

附件位置增加了一个“下载模板”的功能；（如截图）

学生端维护培养环节开题信息：

1、学生在当前培养环节批次的名单中并入库；

2、当前批次的的状态为“有效”

3、当前时间属于当前批次的开放时间内；

注：如果不满足如上条件，则会弹出如下信息：

学生端提交的前置条件：

注意事项：
1、学生申请开题报告和中期考核，必须是当前学期已经成功注册；
2、学生培养环节申请界面默认已经生成“草稿”记录，如果没有可以联系技术管理员
处理；



1、“下载导入模板”：维护“审核结论”“审核意见”信
息；（注：第一次审核结论维护“通过”和“暂缓通过”）
2、“从模板导入”：上传维护好的模板，将审核信息上传
至系统；

1、点击“待审核”学生对应的“审核”按钮进行单个审核；
2、在弹出的会话框中填写“学院审核结论”以及审核意见
对学生培养环节进行审核；
注：
如果审核结论为：“暂缓通过”，则在学生端系统自动生
成一条“草稿”状态的二次审核培养环节数据；



当学生的第一次培养环节“开题报告”或

“中期考核”审核结论为“暂缓通过”时，

系统自动创建一条二次审核的草稿数据；

学生二次申请逻辑：

在学生培养环节申请界面中，找到“考核

次序”为2的数据，维护二次信息后提交

审核；

学生二次申请信息填写提交：

学生二次申请前置条件：

1、属于批次配置的名单中；

2、属于的批次二次启用为“有效”状态；

3、当前时间属于批次二次启用有效期内；

注意事项：
1、培养环节二次填写必须是在第一次审核结果为“暂缓通过”的基础上；
2、二次审核的结论如果是：通过不取消跟踪培养，则记为一次跟踪培养，当学生出
现2次跟踪培养的时候，硕士做退学处理，博士做转硕处理；



1、在培养环节代办中对学生第二次提交的培养环节进

行审核；

2、可以通过“考核次序”分辨是否是学生的第二次提

交审核；

教务员审核：在代办中对学生第二次次序培
养环节进行审核：

1、学生的二次审核结论与第一次不同，如果培养环节

二次审核为不通过，硕士将对学生做退学处理；博士则

转为硕士培养；

2、如果通过且不取消跟踪培养，则积累两次跟踪培养，

硕士则做退学处理；博士则转为硕士培养；

二次审核结论：

注意事项：
1、二次审核结论与第一次审核结论不同；（在结论配置时通过审核次序区分）



1、教务员用户开放有对培养环节【开题、中期】的报表打印功能，包括：信息表、汇总表；

2、研究生院管理员可生成暂缓通过统计分析的“汇总表”。按学院纬度，生成包括：学博、工

博、学硕、全日制专硕、非全专硕5种学生类别的统计信息。

报表打印：



教务员报表打印：

1、教务员点击“打印报表导出”功能，进

行明细表和汇总表的打印；

2、在弹出的会话框中，按批次、培养环节、

培养层次、考核次序将属于当前批次名单

进行统一打印；

3、打印成功后输出PDF格式；（如左截图）

报表打印：

注意事项：
1、为了控制打印的数据满足当前批次的暂缓通过率，打印时需要满足“暂缓通过”人
数大于设定的通过率；
2、表头内容：制表人、主管领导、日期，打印后手工填写。



管理员汇总表生成：

1、教务员点击“打印报表导出”功能，进

行明细表和汇总表的打印；

2、在弹出的会话框中，按批次、培养环节、

培养层次、考核次序将属于当前批次名单

进行统一打印；

3、打印成功后输出PDF格式；（如左截图）

报表打印：



感谢观看

2025/05/12


