104届广交会现场服务与现场核对工作日程安排与计划

具体安排会有微调，应以学院或电子商务处最终通知为准
	时间
	培训项目
	地点
	人员
	内容
	学校
	备注

	2008年10月10日

8：45－12：00
	实习动员
	B区1号会议室
	全体服务人员

电子商务处领导及相关负责人员
	现场纪律

外事纪律

业务介绍
	广商

华工

中大
	共200人

	2008年10月10日

2：00－17：00
	业务培训
	B区1号会议室
	全体服务人员


	礼仪、消防培训
	广商

华工

中大
	共200人

	2008年10月11日
8:45-12:00
	广交会电子商务推广培训
	B区1号会议室
	全体服务人员


	广交会电子商务业务介绍
	广商

华工

中大
	共200人

	2008年10月11日
2:00-17:00
	熟悉展馆
	
	全体服务人员
	分区熟悉展馆
	广商

华工

中大
	

	2008年10月12日
8:45-12:00
	现场推广及电务培训
	B区4号会议室
	电子商务中心服务人员
	现场推广考核及电子商务中心业务介绍（伪钞辨别）
	广商

华工

中大
	共92人

	2008年10月12日
8:45-12:00
	现场推广及现场咨询服务培训
	B区2号会议室
	推广咨询服务人员
	现场推广考核及现场咨询业务介绍
	广商

华工

中大
	106人

	2008年10月12日
2:00-17:00
	电子商务中心业务培训
	展馆内各电子商务中心
	电子商务中心服务人员
	分区进行营业流程、设备、收费系统等培训（现场试机）
	广商

华工

中大
	共92人

	2008年10月12日
2:00-17:00
	推广咨询服务人员
	A区2B号培训室
	推广咨询服务人员
	查询系统上机操作
	广商

华工

中大
	106人

	2008年10月13日

8:45-12:00
	业务考核
	B区1号会议室
	全体服务人员
	闭卷考试

及现场答疑
	广商

华工

中大
	共200人

	2008年10月13日

2:00-17:00
	电子商务中心试营业
	展馆内各电子商务中心
	电子商务中心服务人员

网上广交会服务人员
	分区试营业
	广商

华工

中大
	共92人，推广咨询服务人员不安排培训

	2008年10月14日

8:45-12:00
	电子商务中心试营业
	展馆内各电商中心
	电子商务中心服务人员

网上广交会服务人员
	试营业
	广商

华工

中大
	Search服务人员不安排培训

	2008年10月15日至10月19日
	广交会第一期开展
	
	
	
	
	

	2008年10月20日至10月23日休息
	
	
	
	
	
	

	2008年10月23日下午2:30-17:00
	开展前准备
	电商中心及各咨询服务点
	部分电商点服务人员及部分推广咨询人员
	开展前准备
	广商

华工

中大
	

	2008年10月24日至10月28日
	广交会第二期开展
	
	
	
	
	

	2008年10月29日至11月01日休息
	
	
	
	
	
	

	2008年11月1日下午2:30-17:00
	开展前准备
	电商中心及各咨询服务点
	部分电商点服务人员及部分推广咨询人员
	开展前准备
	广商

华工

中大
	

	2008年11月02日至11月06日
	第三期开展
	
	
	
	
	

	

	2008年10月13日下午14：30-16：30
	现场核对培训
	B区4号会议室
	现场核对人员
	广交会电子商务业务培训
	轻工学院
	共45人

	10月15日-17日，10月24-26日，11月2日-11月4日
9：00-17：00
	现场核对及资料录入工作
	
	现场核对人员
	具体现场工作
	轻工学院
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