提问：国际校区教师办理月保，应如何缴纳月保费用？
办理程序如下：
[bookmark: _GoBack]第一类：未在五山校区办理过登记备案或者月保（包括教职工首次登记，或教职工家属的首次登记），现需要办理的流程：
（一）按照下表要求到国际校区C3b二楼师生服务中心8号窗口提交资料：
	1.校内定编、非定编公车
	行驶证的复印件

	2.行驶证姓名是教工本人
	驾驶证、行驶证的复印件（两证必须姓名一致）

	3.行驶证姓名是博士后人员
	驾驶证、行驶证的复印件（两证必须姓名一致）、工作证或博士后管理办公室出具的入站、出站时间证明（非学院证明）

	4.行驶证姓名是申请人配偶
	驾驶证、行驶证的复印件（两证必须姓名一致）、婚姻证明的原件（结婚证或户口本）

	5.行驶证姓名是教工子女、父母
	驾驶证、行驶证的复印件（两证必须姓名一致）、教工与子女或父母的关系证明材料复印件（如户口本）

	6.行驶证姓名是校内短期合同工
	驾驶证、行驶证的复印件（两证必须姓名一致）、与校内单位签署的劳动合同原件及复印件


（二）提交资料后登http://bwccar.sss2.cas.scut.edu.cn/threeSLogin.do网址，账号密码可用华工统一认证登录，登录后根据页面要求上传资料，注：停放区域要选择五山大学城国际校区三个校区，即三个校区均勾选。上传相关材料后选择车辆类别（教职工车辆或家属车辆或合同工车辆）、车辆停放类型（昼间停放或过夜停放），审核通过后扫描二维码缴纳月保费用。（选择工资代扣方式缴纳停车费的老师必须到五山校区现场办理。地址：1号楼师生服务中心18号窗；办公电话：87111461。

第一类适用场景：
场景A：L老师在国际校区工作，从未在五山校区保卫处或http://bwccar.sss2.cas.scut.edu.cn/threeSLogin.do网址办理过停车登记，现车辆需要登记为日间停车或昼夜停车。
场景B:  L老师在五山校区保卫处或http://bwccar.sss2.cas.scut.edu.cn/threeSLogin.do网址办理过停车登记，但是家属从未办理过停车备案或缴费，现需要为家属办理。

第二类：在五山办理过日间停车的备案手续，转成夜间停车缴费（包括家属车辆）
流程：到国际校区C3b二楼师生服务中心8号窗口，现场填写资料确认签字，提交后三个工作日内可登录http://bwccar.sss2.cas.scut.edu.cn/threeSLogin.do网址查询信息并缴纳停车费。
第二类使用场景：L老师在五山校区保卫处或http://bwccar.sss2.cas.scut.edu.cn/threeSLogin.do网址办理过停车登记，办理当时车辆登记为日间停车，现需要调整为昼夜停车。


附：教职工与家属车辆的认定区别及月保费用如下：
一、教职工车辆
指教工（含博士后）本人或其配偶名下的第一辆机动车辆（教 工身份以学校人事处名册为准）。需提供证明材料：1.驾驶证；2. 机动车辆行驶证；3. 机动车辆行驶证姓名是教工配偶的，需提供婚姻证明文件。
收费标准：昼夜停放在校内的，每月收取校园停车保管服务费 40 元；仅日间停放在校内的， 不收取校园停车保管服务费。
二、家属一类车辆 
（一）指教工父母、教工配偶的父母名下的第一辆机动车辆。 需提供证明材料：1.户口本或有效的亲属证明；2.驾驶证；3.机动 车辆行驶证，三证件姓名一致。
（二）指教工子女或子女配偶名下的第一辆机动车辆。需提供 证明材料：1.户口本或有效的亲属证明；2.驾驶证；3.机动车辆行驶证；4. 机动车辆行驶证姓名是教工子女配偶的需提供婚姻证明 文件，三证件姓名必须一致。 收费标准：昼夜停放在校内的，按政府物价部门批复标准的 80%，每月收取校园停车保管服务费 120 元；仅日间停放在校内的， 按政府物价部门批复标准的 40%，每月收取校园停车保管服务费 60 元。 
三、家属二类车辆 
指教职工的孙辈子女或孙辈子女配偶名下的第一辆机动车辆。 
收费标准：昼夜停放在校内的，每月收取校园停车保管服务费 150 元；仅日间停放在校内的，每月收取校园停车保管服务费100元


