附件1：  设计学院2025届毕业生离校手续清单
[bookmark: _GoBack]（学校如有调整，按最新要求为准）
	序号
	项目
	备注
	注意事项

	1
	网络设备归还
	办理地址：大学城校区生活区D2栋一楼信息服务大厅
咨询电话：87110228-2
	  自行办理，宿舍端口不够用借用过交换机的才须办理，未借用均自行点亮。

	2
	财务欠款
	学费、住宿费欠款缴清后点亮
缴费咨询电话：87114508；
财务处收费科：五山校区1楼西侧大厅53-54号窗。
	自行办理，无欠款将自行点亮，有欠款则缴清后点亮。

	3
	团组织关系转接
	1.自主登陆广东共青团公众号，选择【智慧团建】模块，点击组织关系转移→组织关系转接记录→点击显示转接成功的一项→截图页面 
2.在离校系统团组织关系转移模块中按要求提交“转移证明”（步骤1中的截图）证明为关系转接成功页面截图，需包含姓名、转入团支部、转接成功三个部分），提交后等待审核，如有疑问请联系所在学
院团委。[image: 38fe046d5111bdc316189a666504b3e]
	按通知要求办理

	4
	医保减员申请
	离校系统选择对应选项办理。
1.减员后医保待遇不受影响，延续到当年度12月31日。毕业生可凭毕业证到广州市医保局办理门诊改点手续，选定1家社区医院1家二级/三级医院作为门诊定点，住院可到广州市任意一家医保定点医院。
2.离穗毕业生如有相关医疗费用，可保留发票清单等凭据，门诊费用回校报销，住院费用到广州市医保局报销。
3.咨询电话：学校医保办 22236673，广州市医保中心天河分中心 85584305。
	按通知要求自行办理

	5
	校园地助学贷款还款确认
	未办理贷款的同学自动点亮。
咨询电话：学生资助管理中心87111489
	办理贷款的同学须完成

	6
	退还图书
	1. 清还图书；
2. 缴清欠款；
3. 注销借阅证功能。
办理地点：图书馆分馆大学城校区二楼服务台
咨询电话：39380435-245
	自行办理

	7
	纸质版学位论文
	1本纸质版论文
需提前在图书馆系统上传电子版论文（最好提前3天完成）
	自行办理

	8
	户口迁移
	根据学院通知以班级为单位统一办理
	统一办理，自动点亮

	9
	党组织关系转接
	1. 非党员系统自动点亮。
2. 党员需认真阅读学校发给每位毕业生党员的《离校须知》办理党员组织关系转接手续。
	党员依据所在支部通知办理党员组织关系转接手续

	10
	借款
	无须办理，自动点亮
	

	11
	交宿舍水电费
	[image: d6711a77b61f9cf8b6f4635fc33eda6]

	核对自己宿舍的水表读数，如有异议，请拍水表读数、带电卡到D3水电充值中心处理，如无异议，请直接扫码支付。如已网上缴清水费，退还电卡到楼管（整个宿舍都离校的同学退还电卡，混住宿舍的同学不用退还），请致电水电充值中心39380168，点亮离校系统相关图标。为保证宿舍全部人员离校前不断电，可以先充点电，然后就可以先归还电卡，归还后全寝室点亮。

	12
	退宿
	1. 到所住宿舍楼值班室办理退宿手续，领取“退宿证明”；
2. 在网上办事大厅办理毕业退宿申请手续（需上传“退宿证明”）；
3. 咨询电话：39380212（大学城校区）。
	须自行办理



注意：该表格依据2024届毕业生离校时的离校清单制作，包含每项离校事项的具体办理方式、流程及注意事项，请各毕业生认真查阅，按备注意见相应办理。如有调整，以2025届毕业生离校系统（具体开放时间见辅导员通知）中最新要求为准。
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