	部门
	教务管理办公室

	负责老师
	卢永英

	办理内容
	（1） 注销学生证
（2） 领取《毕业证》、《学位证》、领成绩单

	[image: ]                                             温馨提醒：
请点亮离校系统中除“发证”一项（如图），按照时间段到学院办     
理院内离校手续。（截图要带有学号姓名）



附件3：        设计学院2025届本科毕业生院内离校手续集中办理流程
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毕业证、学位证领取须知

	批次
	日期
	时间
	地点

	第一批（含第一批增补）
	6月30日
	上午9:30-11：30
	B11南座204

	
	
	下午14:30-16：30
	

	第二批
	7月14日
	下午14:30-16：30
	B11南座204



领证需本人携带学生证亲自前来领取，由他人代为领取的除携带委托人的学生证外还需要有委托书及相关材料（见附件2）方可领取。

领取证书的注意事项如下：
请点亮离校系统中除“发证”一项后，按照时间段到学院办理院内离校手续，领取第一批（含第一批增补）毕业证及学位证,6月30日上午9:30-11：30，下午14:30-16：30时间段到场办理，第一批次无法领取的同学将集中于7月14日14:30办理领取，逾期其他时间不办理。领取第二批毕业证及学位，7月14日下午14:30-16:30办理领取证。未携带学生证的学生不得领取毕业证、学位证，确属学生证遗失的学生请填写学生证丢失保证书（见附件1），同时当天在教务办公室办理学生证注销盖章。
附件1 学生证丢失保证书原版
附件2 毕业证书、学位证书代领委托书
附件3 毕业领证注意事项
附件4 乘车优惠证明（根据需要在卢老师处领取）

附1：
学生证丢失保证书


本人           ，学号：                ，系华南理工大学设计学院       级学生。因学生证遗失，特此承诺：
1. 本人学生证遗失情况属实，如若有假，一切后果由本人承担；
2. 今后若找回本人学生证，将及时交回学院注销，并不使用学生证进行任何违反法律法规及损害学校声誉的行为。

                                  本人签名：

                                 年    月    日
   
附2：

毕业证书、学位证书代领委托书


本人         因__________________________________，不能亲自到校领取_________     __________，特委托____________办理证书签领手续。
本人已了解毕业证书、学位证书原件仅此一份，无法补办，并承诺如代领造成证书丢失、损坏等一切后果，由本人承担。

委托人签名：                     被委托人签名：
身份证号：                       身份证号：
联系电话：                       联系电话：
日期：                           日期：



相关说明：
1. 委托人提前联系教务员老师登记委托代领信息，包括委托人和被委托人的姓名和身份证号等；
2. 领证当天，被委托人携带本委托书及双方身份证复印件至院系教务办公室领取委托人的相关证书。
[bookmark: _GoBack]附3：
毕业领证注意事项

各位毕业生：
你们即将领取自己的毕业证书，完成大学生涯的最后一步，在展翅高飞之前，请认真核对证书，避免在以后的工作与生活中给你增加不必要的麻烦。

一、个人信息
1.姓名，性别，出生年、月、日。
2.学院名称、专业名称、学位名称。

二、盖章情况
1.毕业证书、辅修证书、第二专业毕业证书加盖  3  个印章：（1）学校钢印，（2）学校公章，（3）校长签字章。
2.学位证书、双学位证书加盖  2  个印章：（1）学校钢印，（2）校长签字章。

三、证书一致性
1.每位同学各类证书的编号后四位一致。
2.每位同学各类证书的证书落款日期一致。

四、打印质量
1.证书是否存在污迹。
2.证书是否存在掉墨情况。


五、网络查询
1.学历信息查询（毕业证书）：在中国高等教育学生信息网（学信网）上查询，网址：www.chsi.com.cn，学历信息自证书发放之日起即可查询。
2.学位信息查询（学位证书）：在中国高等教育学生信息网（学信网）上查询，网址：www.chsi.com.cn，学位信息可大概于毕业1个月后左右开放查询。


毕业了，祝贺你们，祝你们前程似锦！
 附件4：
序号：

序号：
存  根
  华南理工大学▁▁▁▁学院
▁▁▁▁▁专业毕业生▁▁▁
学号▁▁▁▁▁▁▁▁ 
家住▁▁▁省▁▁▁ 市（县）
乘车区间广州--▁▁▁站
证明事项：购买回家学生半价火车票
有效期至：2025年7月20日
               （逾期作废）
填发日期：20   年   月   日


证  明
                     
兹有华南理工大学▁▁▁▁▁▁▁学院▁▁▁▁▁专业应届毕业生▁▁▁▁学号▁▁▁▁▁▁家住▁▁▁▁省（市、区）▁▁▁▁市（县），乘车区间广州--▁▁▁站。因其学生证已核销，现要回家等待报到，请准予购买回家的学生半价火车票，特此证明。
（有效期至2025年7月20日。逾期作废）

华南理工大学设计学院（公章）
                              20    年   月   日填
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