
附件2：设计学院2025届硕士毕业生院内离校手续集中办理流程
 
 办理地点：请在学院通知时间段内，于办公时间到B11南座204宋文老师处办理

附1：设计学院研究生毕业离校通知书
附2：委 托 书
附3：购买回家学生半价火车票证明






	序号
		办理内容
	携带材料
	备注

	1
	提交毕业论文归档材料
	纸质版论文1份，6月8日前以班级为单位收齐
	以班级为单位批次办理

	2
	领取《户口迁移证》
	按照学院通知完成
	以班级为单位批次办理

	3
	交还学生证
	学生证
	领取《毕业证》、《学位证》时同步交回，可代交，无需材料。

	4
	领取《毕业证》、《学位证》
	根据学院通知（约为6月底7月初）领取，本人到现场领取，须签领
	本人无法到场，须提交委托书（见附2）并双方身份证复印件




[bookmark: _GoBack]           设计学院研究生毕业离校通知书
2025年6月版
学号：               姓名：             导师姓名：                   
	单位
	导师
	安娜老师（B11南204）
	宋文老师（B11南204）

	内容
	1清还仪器设备
2清还资料
3移交工作
4该生经手、管理的危险化学品、实验样品、废弃物已妥善清理、交接
	仅党员办理
1. 预备党员领取党员档案
2. 办理党员组织关系，领取介绍信
3. 申请保留组织关系的党员提交书面材料
	1▲学位材料档案袋
2检查离校系统全部点亮
3检查学生证及纸版离校通知书
4 领取毕业证、学位证

	经办
	
	
	

	日期
	
	
	




………………………………………………………………………………………………………


说明：1.请凭此回执领取毕业证书。
      2.本通知书仅适用于2025届设计学院研究生。

	研究生毕业离校通知书回执
	         设计       学院       级            （姓名） 研究生          已于    2025   年    月    日办妥离校手续。
经办人：                 
                                           年    月    日



               委 托 书
本人         （身份证号：□□□□□□□□□□□□□□□□□□）因                无法亲自领取毕（结）业证书、学位证书，现委托        （身份证号：□□□□□□□□□□□□□□□□□□）领取，由此引发的一切后果均由本人承担。


委托人签名：              
年    月    日




附件：双方身份证复印件
 序号：

序号：
存  根
  华南理工大学▁▁▁▁学院
▁▁▁▁▁专业毕业生▁▁▁
学号▁▁▁▁▁▁▁▁ 
家住▁▁▁省▁▁▁ 市（县）
乘车区间广州--▁▁▁站
证明事项：购买回家学生半价火车票
有效期至：2025年7月20日
               （逾期作废）
填发日期：20   年   月   日


证  明
                     
兹有华南理工大学▁▁▁▁▁▁▁学院▁▁▁▁▁专业应届毕业生▁▁▁▁学号▁▁▁▁▁▁家住▁▁▁▁省（市、区）▁▁▁▁市（县），乘车区间广州--▁▁▁站。因其学生证已核销，现要回家等待报到，请准予购买回家的学生半价火车票，特此证明。
（有效期至2025年7月20日。逾期作废）

华南理工大学▁▁▁▁▁▁▁学院（公章）
                              20    年   月   日填



