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1. 系统访问

使用互联网访问“水利科技创新项目管理模块”。

网址：https://xm.gdstc.gd.gov.cn/slt/login

2. 账号注册及登录

系统账号注册分为注册个人账号和单位账号两种类型，个人账号注册成功后

即为申报人账号，单位注册成功后即为单位管理员账号。

项目的全流程管理各环节均由申报人发起（填写及提交项目材料）；申报人

提交的项目材料则是由单位管理员负责审核。

在项目申报前，申报人需要申请加入自己所在的单位，单位管理员则对该加

入申请进行审核，审核通过申报人才可以进行下一步的项目申报。

每个单位设一名财务人员，由单位管理员在已加入单位的申报人中进行指定

设置。

主管部门管理员的帐号是由处室提供名单由系统技术统一配置，不可注册。

点击如图所示位置的【立即注册】进入。

https://xm.gdstc.gd.gov.cn/slt/login
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2.1.个人注册

点击【个人注册】，打开“申报人”注册信息页面。

按照系统显示填写个人信息和短信验证码后，点击【立即注册】，注册完成

后，申报人的手机号将作为账号。
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2.2.单位注册

点击【单位注册】，打开“单位管理员”注册信息页面。
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按照系统提示填写单位信息后，点击【立即注册】，注册完成后，单位的统

一社会信用代码将作为账号。

2.3.账号登录

打开首页，在“系统登录”处输入账号和密码，点击【登录】，完成图形验

证后登入系统。

3. 申报人与申报单位

3.1.个人管理

3.1.1.个人信息完善

申报人登录账号后，移动鼠标放置在【系统管理】，然后移动到二级菜单【用

户角色管理】，点击三级菜单【用户管理】进入。
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点击【编辑】按钮打开个人信息界面。

按照系统页面提示的内容填写个人信息。

点击【暂存】可将已填写的内容进行保存，确认信息无误后点击【提交】提

交信息。
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3.1.2.个人挂靠单位

（每位申报人只能挂靠 1 家单位）

打开“用户管理”页面（具体进入路径可查看 3.1.1 介绍），点击【所属单

位】按钮。

点击【申请加入单位】，在文本框输入单位名称，该功能支持模糊查询。然

后在查询结果中点击所在的单位名称。

检查所选择的单位名称无误后，提交挂靠单位申请。申请会提交至单位管理

员处进行审核。
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注：挂靠单位时如搜索不到拟加入的单位，请联系单位管理员确认是否已经

注册了单位账号、并按要求完善单位信息后提交主管部门审核通过。

提交加入单位申请后，所在单位会显示“待审”字样，即该申请已提交至单

位管理员待审核。

3.2.单位管理

3.2.1.单位信息完善

登录单位管理员账号，移动鼠标放置在【系统管理】，然后移动到二级菜单

【单位管理】，点击三级菜单【单位信息管理】进入。
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点击【编辑】按钮进入单位信息页面。

按照系统页面提示的内容填写单位信息。必填的信息已用“*”标记了。

点击【暂存】可将已填写的内容进行保存，确认信息无误后点击【提交】提

交单位信息。

单位信息提交后，将提交至主管部门审核。
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注：主管部门审核单位通过后，申报人在挂靠单位才会搜索到。

3.2.2.审核人员加入单位申请

申报人提交挂靠单位申请后，由单位管理员负责审核。登录单位管理员的账

号，移动鼠标放置在【系统管理】，然后移动到二级菜单【单位管理】，点击三

级菜单【单位人员信息】进入。

亦或者在首页“工作提醒”处也有相应的人员加入审核的快捷提醒。
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进入审核页，找到对应待审核的记录，点击【审核】按钮。

打开申报人的信息审核界面，单位管理员检查申报人的信息。确认无误点击

【审核通过】通过申报人的挂靠加入申请；如检查发现有误或者该人员非本单位

的，点击【退回修改】退回给申报人修改或驳回该申请。
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审核通过后，申报人查询“所属单位”显示状态为“通过”，“待审”字眼

也会消失。

3.2.3.单位人员管理

3.2.3.1.查询人员情况

单位管理员在“单位人员信息”中可以查看自己单位辖下的所有申报人，如

申报人发现忘记了自己账号或者密码，可联系自己所在单位的单位管理员查询账

号或重置密码。

如果申报人已经离职了，可操作将申报人移离出单位。

3.2.3.2.单位财务管理

每家单位可指定单位内 1 位申报人为单位财务，点击【设置单位财务】按钮。
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显示操作成功，查看人员的“用户角色”会显示“单位财务”。

注：每家单位允许设置 1 为财务，如果单位财务发生变更，需取消了原先已

设置的单位财务，才可以设置另一位申报人为财务。点击【取消单位财务】按钮

即可取消。

4. 单位信息审核

申报单位管理员将单位信息提交后，由主管部门进行审核。
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登录主管部门管理员账号，移动鼠标放置在【系统管理】，然后移动到二级

菜单【单位管理】，点击三级菜单【审核单位】进入。

点击【审核】按钮进入单位信息审核界面。

切换至“审核意见”页签，然后输入审核意见。

如果确认通过单位信息，点击【通过】按钮审核通过，通过后申报人在搜索

单位即可查询到。

如果核查单位信息需要退回修改，则录入相关退回修改意见后，点击【驳回】

即可退回给单位管理员进行修改。
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审核通过后，查询单位信息状态为“已通过”。

5. 申报管理

5.1.申报流程

申报人申报、提交→单位财务审核→单位管理员审核→主管部门审核→业务

处室审核
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5.2.业务申报

登录申报人账号，移动鼠标放置在【申报管理】，然后移动到二级菜单【项

目申报】，点击三级菜单【填写申报书】进入。进入后，点击【新增项目申请】

按钮。

打开后，会显示当前系统正在开放申报的研究方向（业务或专题），点击“研

究方向”可以展开显示方向下对应的专题。

找到要申报的专题，移动鼠标至“操作”列，点击【填写申报书】按钮进入

填写。
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进入申报书填写界面，页面分为以下几部分：功能按键区域、页签区域和申

报书填写区域。

1. 功能按键区域：在申报书顶部和底部都有，主要有保存、提交、填写检查

和保存并预览 PDF。

1 保存：申报人将填写的内容保存到系统中，如果申报人中途退出在

重新进入可继续之前的进度继续填写；

2 提交：完成申报书填写，确认信息无误后，提交到审核流程的下一

节点处审核；

3 填写检查：系统检查申报人填写的内容，必填的内容是否已经填写，

填写的内容是否符合格式，如保留 2 位小数等‘
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4 保存并预览 PDF：申报人在填写申报书期间可下载导出申报书 PDF。

2. 页签区域：申报书将各点指标内容分为不同的页签来展示，申报人需要切

换页签填写项目各项内容或指标情况等。

3. 申报书填写区域：带有背景颜色的文本框为系统自动提取内容，从申报人

基本信息或单位基本信息中提取，也有部分会从其它页签处提取，实现申

报人一处填写，其它多处减少重复填写。（注：如发现自动加载的数据为

空，请先到单位或个人基本信息界面进行相关内容完善后，再填报申报书。）

5.3.申报书审核

5.3.1.单位财务审核

单位财务登录自己的个人账号，选择【单位财务】角色进入。

在首页“工作提醒”处会显示当前申报书“待审核”的工作提醒，点击【审

核】进入。
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又或者移动鼠标放置在【申报管理】，然后移动到二级菜单【项目申报】，

点击三级菜单【待审核申报书】进入审核页面。

点击“操作”列的审核按钮进入审核。

审核界面分为上下结构，上面为申报书，下面为审核意见和审核操作区域。

3.通过/退回修改

提供“常用审核意见”供单位财务人员审核可快速选择使用。或者直接在审
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核意见区域中录入审核意见。

点击【通过】，申请书将流转至下个审核流程节点人员处进行审核；点击【退

回修改】，申请书将退回给申报人，申报人可重新编辑修改。

5.3.2.单位管理员审核

单位财务审核通过后，将提交到单位管理员处进行审核。单位管理员的审核

操作与单位财务的审核操作类似（详细操作步骤可以参考 5.3.1 所介绍的）。

5.4.申报书查询

5.4.1.申报人查看

登录申报人账号，移动鼠标放置在【申报管理】，然后移动到二级菜单【项

目申报】，点击三级菜单【填写申报书】进入。在页面下方，可以找到项目申请

列表。



水利科技创新项目管理模块系统操作说明

20

可使用查询条件快速查找项目。

在申报书记录的“操作”列处，可点击进行申报书的查看、查看申报书审核

意见和下载申报书 PDF。

申报人保存了申报书退出再重新进入填写，或者申报书被退回了，对应的申

报书的“操作”列会有编辑按钮，申报人点击进入进行继续填写或修改编辑。
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注：申报书提交审核过程中，申报人不能进行修改，如在提交后需要进行修

改，请联系当前审核的节点退回。申报时间结束后，不允许再进入申报书进行填

写。

5.4.2.单位财务/单位管理员查看

单位财务/单位管理员可以查看单位下申报人的所有的项目申报书情况。

登录“单位财务”或“单位管理员”的账号，移动鼠标放置在【申报管理】，

然后移动到二级菜单【项目申报】，点击三级菜单【查询申报书】进入。

找到查看的项目申报书记录（也支持条件查询，具体操作可查看上一节“申

报人查看”），点击“操作”列的【查看申报书】按钮，进入查看项目申报书。
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