附件5:
公务误餐补贴报销单

填表日期：    年　　月　　日
	所在部门(学院)
	
	经费项目编码
	

	外出人数
	
	申请金额
	

	外出日期：

	外出地点：

	公务事由及误餐原因：

	人员名单及类别：



	单位负责人意见
(项目负责人意见)
	


备注：（1）按次领取。（2） 人员名单及类别：仅限校内人员。“类别”包含教职工、学生、合同工三类。（3）若人员太多，可附页填写。（4）工作人员在常驻地内（即广州市区内）联系工作，未能在联系工作单位解决午餐或晚餐（不包括早餐），而必须在外买食者，由工作人员说明情况并经所在单位负责人（或项目负责人）批准，每餐可领取误餐补助费40元。
