
华南理工大学体育网上预定体育场馆业务的操作步骤说明 

 

包括：散场预定的操作方法、包月场预定的操作方法、网上支付的操作方法、现场支付的操作方法与

特殊情况声明。 

 

一、散场预定的操作方法： 

1、登录网站：打开“华南理工大学体育场馆预定系统”（网址：http://www.scut.edu.cn/ecard/sports），选择登录

方式后在用户名处输入相应的“学工号”或者“帐号”，此处密码输入校园一卡通的“查询密码”，并按【登录】： 

 

2、预定场次与日期:（以乒乓球场为例）：点击【网络订场】选择【华工西区体育馆】 【兵乓球】【普通台

散场】【输入预定日期】点击【确定】【预定场馆】： 

 

3、预定时间：在以下界面中选勾【预定时间】段（注意：每天每个场馆最多预定两个时间段，否则预定不成功），填

写【联系人】及【联系电话】，点击【确定】可进入付款流程页面： 

http://www.scut.edu.cn/ecard/sports


 

注：散场预定费用请于生成订单后的 30 分钟之内完成支付。 

 

二、包月场预定的操作方法:： 

1、登录网站：打开“华南理工大学体育场馆预定系统”（网址：http://www.scut.edu.cn/ecard/sports），选择登录

方式后在用户名处输入相应的“学工号”或者“帐号”，此处密码输入校园一卡通的“查询密码”，并按【登录】： 

 

2、预定场次与日期（以乒乓球场为例）：点击【网络订场】选择【华工西区体育馆】 【兵乓球】【普通台包

月】【输入预定时间段】【勾选星期】（如下图所示：勾选星期四，即代表下个月的所有星期四都在预定范围内）点击

【确定】【预定场馆】： 

http://www.scut.edu.cn/ecard/sports


 

3、预定时间：在以下界面中选勾【预定时间】段（注意：每天最多预定两个时间段，否则预定不成功），填写【联系

人】及【联系电话】，点击【确定】进入付款流程页面： （如下图表示所预定的下个月的每个星期四的上午 9：00-11：00） 

 

注：包月场预定费用请于生成订单后的 48 小时之内完成支付。 

 

三、网上支付的操作方法（限于使用校园卡的“华南理工大学体育场馆专用钱包”，其使用方法请参考附件 2“华南

理工大学体育场馆专用电子钱包自助充值操作说明”） 

1、预定查询：点击页面右上角【我的预定】可以看到当前用户所预定的场次，若订单过多，也可通过设置日期范围

进行筛选查询；此时可分别点击【付款】进行单个订单付款，也可以勾选多个订单点击【合并付款】进行多个定单付款： 



 

2、支付信息确认：确认无误后点击【确定缴费？】： 

 

3、确认支付：选择要付款的电子帐户【000-华南理工大学体育场馆专用钱包】，输入校园一卡通的【查询密码】，点

击【支付】： 

 

4、支付完成。 



 

 

四、现场支付的操作方法 

本人前往西区体育馆 501 收费室或文体中心收费室缴费。现场支付仅限于现金支付与校园转账支付。 

 

五、特殊情况声明： 

由于学校工作的需要，体育场馆不可避免的会举行各类活动，如遇用户订单与活动时间冲突，则场馆管

理员有权取消该订单，并电话通知用户，用户则可以根据已被取消的订单重新等额换订其他场次无需重复

支付费用。 

具体换订场次操作流程如下： 

1、用户若看到自己的订单预定状态列为 “管理员取消”时，可以后面直接点击【更换场地】即可对已

取消的订单重新预定： 

 

2、选择场地、预计日期和时间段： 



 

3、点击【确定更换场地和时间？】，选择具体预定时间后点击【确定】，更换场次成功： 

 

 

4、预定成功： 

 


