[bookmark: _Toc258310134]土木与交通学院教职工出国（境）审批表

	姓名： 
	性别：
	出生日期：  
	政治面貌： 

	系：
	教研室、部门：
	职称： 
	职务：

	联系方式：（手机）            (Email)                 （QQ）               （微信）

	紧急联系人姓名：
	与本人关系： 
	手机：
	工作单位：

	出国（境）类别
	国家公派  个月
单位公派  个月
因公临时
因私（旅游、探亲、其他个人事务）
	护照号：
证件号：

	出国（境）同行人
	[bookmark: _GoBack]填写同行人姓名，注意：根据学校出访规定，同一学院同一个行程活动要一并发起审批流程和办理证件，原则上不能个人单独办理。（因私除外）本段可删除后填写

	出国（境）具体事由
	
	出国（境）目的地：

	出国（境）起止时间
	      年   月   日至    年   月   日   （ 共   月  天 ）

	行程安排
	（简要填写起止时间、停留天数、停留城市、主要任务或事由）







	教务员审核意见
（出国出境期间是否有课、是否办理调停课手续）
	党支部书记意见
（是否有其他工作任务安排）

	


研究生教务员签名：           日期：   



本科生教务员签名：           日期：   
	






签名：                         日期：

	系负责人意见
（是否有其他工作任务安排）
	主管教学副院长意见

	









签名：                         日期：
	本科生教学主管副院长意见：



签名：          日期： 

研究生教学主管副院长意见：



签名：          日期：                    


完备材料送抵人事秘书日期：                           人事秘书签名：
注意事项：
出国（境）事由包括：（1）国家公派项目留学；（2）学院公派留学；（3）因公或因私出国（境）参加学术会议；
（4）因私旅游、探亲等其他事由。
