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      年答辩表决票台账（硕士）

注:1.答辩表决票领取与回收时，教务员与答辩秘书应现场进行清点与核对，并签名确认；
   2.院（系）、答辩秘书应对答辩表决票进行妥善保管，不得自行销毁（含作废票）；发生“回收数量与领取数量不相等”的情况时，院（系）应及时向学位办公室报送相关情况说
明；
   3.台账“一年一报”，院（系）应于年底最后一个工作日，将台账及未使用或作废的答辩表决票报送学位办公室；
   4.发生教务员岗位工作人员变动时，院（系）应及时做好台账、留存答辩表决票的清点与移交工作，责任到人。
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