修缮工程预结算管理系统操作说明
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修缮工程预结算管理系统用于维修工程预算、结算、后勤处归口合同的申报、审核、查询。使用者包括建设单位（学校用户单位）、施工单位、预结算和合同审核管理单位。登陆网址http://hqjs.45t.cas.scut.edu.cn:8889
或后勤处网页登陆。
1、 使用单位注册
1、 施工单位组册：先登录系统网址在系统上进行注册，注册后提交有效的营业执照复印件、资质证明复印件、法人代表身份证复印件、项目负责人身份证复印件，以上复印件均需要加盖单位公章到后勤处合同与造价管理科存档备案，信息核实无误后启用账号。
2、 建设单位（学校用户）注册，负责该项业务的教职工需提交校园网门户账号、单位、姓名、联系方式报后勤处合同与造价管理科注册。
2、 预算申报及审批：
  1.施工单位对项目预算进行录入
1.1施工单位登录“华南理工大学修缮工程预结算管理系统”后，点击“项目管理”中的“预算项目列表”，在右侧主界面中的“新增项目”，如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\396332797\TIM\WinTemp\RichOle\WZA6HV`6D~PFG8D35YNEJBI.png]
在打开的界面中输入项目的各项概要信息后，点击“保存”，如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\396332797\TIM\WinTemp\RichOle\S~K`QCI7Y5JS${C~CK@S3DD.png]
1.2添加项目清单
再次在导航栏中点击“项目管理”中的“预算项目列表”，找到新增的项目名称，在“操作”栏目中点击“报价表”，准备向当前项目中添加项目预算清单，如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\396332797\TIM\WinTemp\RichOle\~PQ(NU_705NO]~X~8Z7NO9O.png]
在打开的界面中分别输入项目名称、项目特征、主材的品牌及型号、备注以及计量单位等清单内容后，点击“增加明细”，即可将输入清单信息添加到当前项目当中，如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\396332797\TIM\WinTemp\RichOle\130OWGTBOHO)D3TKTR7YKBL.png]
上图中，当完成项目清单的填写之后，点击“提交报价”，则完成向学校建设单位提交立项申请的工作。
1.3批量上传明细，如用EXCEL表格做好的报价表，可以采用批量上传明细。先是点击“下载模板”把EXCEL表格的格式换成模板格式，再点击“批量上传模式”即可。
[bookmark: _GoBack]1.4采用造价软件编的工程预算，一项录入，工程预算总额除以“1+相应的税点”录入，把造价软件编的工程预算在“上传申请项目附件”中上传。
2.建设单位（学校用户）的审批
    学校用户单位登录系统以后，在左侧导航栏中点击“项目管理”中的“预算项目列表”，在右侧可以则显示由企业单位提交的审核项目，如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\396332797\TIM\WinTemp\RichOle\{N{`MDL}9YUAUV6459$C3SI.png]
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\396332797\TIM\WinTemp\RichOle\]2$57VP~YN_4P]GG_P)OS{T.png]3.工程预算审核
被分配预算审核工作的管理员登录系统，在左侧的导航栏中点击“项目管理”中的“预算审核列表”，右侧则显示被分配的需要预算审核项目列表。
分别在打开界面中的预算审核数量与预算审核单价中输入项目的预算数量与预算单价，点击左侧的“保存”可以保存当前一条预算清单；点击下部的“保存预算核算”则可以同时保存当前页的所有预算清单；点击下部的“提交预算核算”则完成并提交预算审核工作，提交后预算数据将不可修改。
4.预算审核结果的反馈
预算审核结束之后，系统会将审核结果反馈给施工单位，以征取其施工意见。
企业单位登录系统后，点击左侧导航栏中的“项目管理”中的“预算项目列表”，在右侧项目列表中“项目进度”为“待施工单位认可预算审核”的项目，则为预算审核后征取企业单位意见的工程项目。如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\396332797\TIM\WinTemp\RichOle\CG4_ZF5S58988ROM6BSQZL8.png]
点击上图中“操作”项中的报价表，则可以查看预算审核结果，此时，企业单位有权选择同意或不同意项目的施工，如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\396332797\TIM\WinTemp\RichOle\T7XRZRD91CH`DVTKF}INRHT.png]
上图中，点击“同意预算审核结果”，表示接受预算审核结果，系统即记录工程项目进行施工阶段；否则，系统中记录工程项目处于非施工阶段。
6、接受预算审核结果的施工单位打印《小型维修工程预算算审核表》及报价表，双方签名盖章送后勤处合同与造价管理科签名盖章，作为结算部分依据。
三、结算申报及审批
1、项目施工完毕，施工单位申报工程结算
1.1企业单位登录系统后，点击左侧导航栏中“项目管理”中的“结算项目列表”，在右侧界面中显示项目进度为“施工单位接受预算审核”者，则表示为企业单位正在施工的项目。如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\396332797\TIM\WinTemp\RichOle\P_D6X9I12B4_(G1E9~K`%%H.png]
上图中点击“报价表”即可进入实际施工数据的填报工作，其中可以填报原有项目清单的施工数量和项目单价，也可以追回施工项目清单，如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\396332797\TIM\WinTemp\RichOle\PJL3DR9{JNY@EH[KKM20EHU.png]
“保存报价”即表示保存当前页填写的项目数量及单价；“提交报价”则表示提交项目施工数据至学校用户单位的认可及后勤处造价科申请结算审核。
1.2采用造价软件编的工程结算，一项录入，工程结算总额除以“1+相应的税点”录入，把造价软件编的工程结算在“上传申请项目附件”中上传。

2 建设单位（学校用户）审批
提交后的项目进度则成为“待学校用户认可结算申请”，表示项目处于等待学校用户单位的认可过程。
学校用户单位登录系统后，点击左侧导航栏中“项目管理”中的“结算审核项目列表”，右侧主界面中项目进度为“待学校用户认可结算申请”者表示企业单位提交由学校用户单位审批的工程项目，如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\396332797\TIM\WinTemp\RichOle\E}F3~Z(%5IE0CKM(VTLUCMD.png]
点击“操作”中的“项目详细”即可查看项目的具体内容。其中“认可结算申请”则表示学校用户认可企业单位提交的结算数据，点击后项目则流转给后勤处造价科进行结算审核；“不认可结算申请”则表示学校用户不认可企业单位所提交的结算数据，企业单位则需要重新填报施工数据，项目则暂不流向后勤处造价科。如下图所示：


[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\396332797\TIM\WinTemp\RichOle\NH78%9$JCRL8L3LB3GMW5L4.png]
3、工程结算审核
后勤处合同与造价管理科项目管理员登录系统后，点击左侧导航栏中“项目管理”中的“结算项目列表”，在右侧的项目列表中“项目进度”为“待后勤处结算审核”且结算审核人为自己姓名者为已需自己进行结算审核的施工项目。
4. 结算审核结果的反馈
结算审核结束之后，系统会将审核结果反馈给企业单位，以征取其结算意见。
企业单位登录系统后，点击左侧导航栏中的“项目管理”中的“结算项目列表”，在右侧项目列表中“项目进度”为“待施工单位认可结算审核”的项目，则为结算审核后征取企业单位意见的工程项目。如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\396332797\TIM\WinTemp\RichOle\SR0R)5L@L1SRZH6FCWDVBAX.png]
点击上图中“操作”项中的报价表，则可以查看结算审核结果，此时，企业单位有权选择同意或不同意项目的结算数据，如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\396332797\TIM\WinTemp\RichOle\92Y8]PCR(6@MBF~WA}DVY83.png]
上图中，点击“同意结算审核结果”，表示企业单位接受结算审核结果，系统即记录工程项目进行结算阶段；否则，系统中记录工程项目仍处于待结算阶段。
5、接受预算审核结果的施工单位打印《小型维修工程结算审核表》及报价表，双方签名盖章送后勤处合同与造价管理科签名盖章，作为财务结算依据。
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