
附件2：华南理工大学本科生转专业报到指南
一、学籍调整（咨询电话：87111492）
1.学生在转出院（系）领取本人的学籍表，交给转入院（系）。由转入院（系）教务员在学籍卡中学籍变动记录中写明：“依据****（文件号），该生于****年 **月转入****院（系）****专业。”教务员签名，加盖转入院（系）公章存档。

2.转入院（系）教务员在学生证的学籍变动记录中写明：“依据****（文件号），该生于****年 **月转入****院（系）****专业。”教务员签名，加盖转入院（系）公章。

3.教务管理系统及学信网中的学籍异动由教务处教务科统一处理。

二、选课调整（咨询电话：87111492）
本学期末，学生按转入学院的培养计划参与选课。学生到新专业报到后1个月内，转入院（系）教务员指导学生下载并填写《华南理工大学全日制本科生校内课程学分认定申请表》。转入院（系）教务员依据学分认定的具体情况，删掉教务系统学生课表中重复的课程，并指导学生增选可以补修的课程。

三、学分认定（咨询电话：87110734）
认定要求：

1.学生已修读课程的课程代码与应修课程相同，可直接认定，无需办理手续。
2.学生已修读课程的教学内容、教学要求与应修课程相同或相近，已修读课程学分等于或高于应修课程学分的，已取得的课程学分必须申请认定为应修课程学分。
3.学生已修读课程的教学内容、教学要求或学分低于应修课程学分，需重新修读该门课程。如确因课程冲突无法跟班上课，可向开课院（系）申请免听课程，但必须自学并参加课程的全部实践环节和课程考核，成绩以该门课程考核成绩作为最终成绩。已修读课程转换为新专业培养方案外的选修课学分。
4.学生已修读课程与应修课程不相近。可根据需要认定为相关领域通识课程，或转换为新专业培养方案外的选修课学分。
5.转专业学生如将原专业作为辅修（含微专业）专业，可申请原专业课程学分认定为辅修课程学分。
6.学生如转入原辅修（含微专业）专业，原辅修（含微专业）专业的辅修课程不予认定，需重新修读。如课程学分一致，可申请拟认定课程的免听，但必须参加该门课程考核，成绩以该门课程考核成绩作为最终成绩。

相关说明：
1.学生填学分认定申请表，纸板由转入院（系）审核存档；同时转入院（系）教务员在教务管理系统提交教指委审核通过的学分认定申请。
2.课程原则上只可一对一认定，不可多对一或一对多认定。课程学分认定后，课程名称、学分仍保留原有记录，课程性质根据转入专业培养计划调整。

3. 学分认定手续需在学生到新专业报到后1个月内完成，同一门课程学分不能重复认定，课程学分经认定后原则上不得更改。
四、学费调整（咨询电话：87114508）

学生必须在8月底新学期注册报到时登陆学校统一支付平台（网址：http://pay.cw.scut.edu.cn/）按转入专业学费标准缴清学费。不能按时缴清学费的，做欠缴学费处理。
五、住宿调整（咨询电话：87114685）

学生先咨询转入院（系）辅导员落实住宿安排，在宿舍管理办公室办理宿舍调整手续。

六、学生信息管理系统调整（咨询电话：87110452）

学生信息管理系统的信息变更由学生工作部（处）统一处理。

七、学生党员组织关系转移
如是中共党员，需到院（系）党委（总支）办理组织关系接转，开具党员组织关系转出介绍信，交至转入院（系）党委（总支），并将回执交回原院（系）党委（总支）。
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