
机械与汽车工程学院实验室安全隐患记分及整

改实施办法（2025 年试行）

第一章 总则

第一条 为深入贯彻习近平总书记关于安全生产的重要指示

精神，吸取高校安全事故的教训，强化实验室安全隐患排查与治

理能力，提升实验室安全管理水平，特制定本办法。

本办法旨在构建安全高效的科研环境，明确安全管理的标准

与要求，激发师生积极参与实验室安全管理的主动性，确保实验

室各项活动安全有序进行。

第二条 本办法适用于学院开展教学、科研活动所涉及的实验

室。

第二章 实施细则

第三条 计分建档原则

按“一室一档”原则建立实验室档案，多人共用的实验室根据

区域划分各自负责并建立档案，确保每间实验室全覆盖，通过积分

制量化实验室的安全表现。

第四条 记分方式及时间

（一）发现实验室隐患后，按照对应检查项目的扣分分值进行

记分。

（二）记分周期：每学年为一个记分周期（即：每年的 9 月 1

日至第二年 8 月 31 日）。

（三）即时记分：实验室记分根据各类检查隐患情况即时记分。



第五条 记分对象

（一）针对实验室内人的不安全行为和物的不安全状态，对实

验室实行记分管理。

第六条 记分标准

（一）负面清单（扣分事项）主要依据教育部每年发布的《高

等学校实验室安全检查项目表》，按照《机械与汽车工程学院实

验室安全隐患记分标准》执行。

事项类别 扣分标准

1.具体隐患类型

参照《机械与汽车工程学院实验室安全隐患记分

标准》

1）一般隐患扣 1分

2）严重隐患扣 3分

3）重大隐患扣 6分

2.无故未完成院级安

全管理规定动作

1) 第一次未完成扣 3 分

2) 第二次未完成扣 6 分

3) 第三次未完成扣 12 分

4) 当年度未完成次数超过 3 次，直接关停 2 周

3.无故未完成校级安

全管理规定动作

1) 第一次未完成扣 6 分

2) 第二次未完成扣 12 分

3) 当年度未完成次数超过 2 次，直接关停 4周

4.无故未参加校/院级

安全知识培训
缺少 1次，扣实验室分值 1 分



7.接到上级部门的安

全隐患通报
基础分值扣 15 分

8.实验室出现安全事

故的
基础分值扣 30 分

备注：1.老师或学生需参加安全知识培训，每次培训实验室至少

有一名人员参加；

2.规定动作包括：按时完成实验室隐患整改、开门迎接安全检查、

有实验室人员陪同检查、按时完成安全隐患整改等。

（二）正面清单（加分事项）

事项类别 加分标准

1. 参与学院安全检查，或隐患复查 1分/人次

2. 投入实验室安全经费 5分/千元

3. 参与安全知识竞赛、技能竞赛等
1) 3 分/人

2) 5 分/人

备注：所加分值可用于抵消扣分分值。

第七条 处理措施

1.在 1 个记分周期内，当实验室违规总分累计达 15 分时，对

该实验室关停整改 3 天（关停期间可进入实验室整改隐患，但不

可开展实验，以下同况）；对该实验室进行通报批评，实验室组

织所有人员进行安全培训，并对该实验室整改情况进行验收，验

收合格且处罚期满后，方可恢复实验。



2.在 1 个记分周期内，当实验室违规总分累计达 24 分时，根

据实际情况影响实验室安全责任人年度考核分值，约谈实验室安

全责任人；实验室组织所有人员进行安全培训；关停整改 2 周，

对实验室整改情况进行验收，验收合格且处罚期满后，方可恢复

开展实验。

3.在 1 个记分周期内，当实验室违规总分累计达 30 分时，学

院将依据《华南理工大学实验室安全责任追究办法》《机械与汽

车工程学院实验室安全管理规定》，对实验室安全责任人按照实

验室发生一般安全事故予以追责。同时，对该实验室关停整改 4

周，组织实验室所有人员进行安全培训，取消实验室安全责任人

当年度考核评优资格，视情况增加用房收费，对该实验室整改情况

进行验收，验收合格且处罚期满后，方可恢复实验，记分从 0 分

开始重新计算。

4.受到上述处罚，将影响实验室安全责任人年终奖金的发放。

第八条 各实验室安全责任人应督促实验室完成隐患整改。不

能立整立改的，应制订整改计划报学院备案，并采取有效措施加

以防范，直至整改完毕，不得隐瞒或拖延整改。

第九条 发现重大或直接威胁师生员工生命安全的事故隐患，

必须立即停止实验和工作，迅速按规定上报并着手处理。在事故

隐患或危险情况未排除之前，不得擅自恢复相关工作。

第十条 学院每季度发布实验室积分并公示。

第十一条 对隐患的定性及处理结果有异议者，可向学院安全

工作委员会提出申诉。



第三章 附则

第十二条 本办法未尽事项，按国家有关法律法规和政策执行，

如与国家有关法律法规和政策相抵触的，按国家法律法规和政策

执行。

第十三条 本办法自发布之日起实行，由学院安全工作委员会

负责解释。
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