微信小程序考勤操作指引

1、班长或学习委员的考勤方式可自行决定，推荐使用微信小程序进行考勤，具体操作如下：
（1） 前往小程序【群签到助手】，并点击【创建单次签到】
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（2） 设定签到标题为【课程+日期】，并设定开始时间与结束时间（一般开始时间为上课10分钟前，结束时间为上课10分钟后）；开启【指定签到地点】，获取上课地点定位，设置【签到范围】为300米；设置可提前时间并关闭【允许删除修改签到记录】按钮，设置【签到记录查看权限】为所有人可见后点击确定按钮，生成签到。
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（4） 将签到小程序分享至班群，并督促本班同学按时上课并完成签到。
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（5） 签到结束，由班长收集好每次课程考勤情况，区分好：按时上课、迟到、旷课、请假的同学，于次月1号（如遇节假日，则顺延一天）将班级考勤情况汇总至年级助理处。
【小程序签到注意事项】
· 班级内部各班委需确定排班表，轮流进行课程考勤的发布
· 发起签到人提前10分钟到达教室，设置签到信息，发起签到
2、本办法从2020年10月6日开始执行。

3、本办法由建筑学院学生工作办公室负责解释。
