华南理工大学年鉴条目撰写规范

    条目是年鉴的基本单元和主要表现形式，是以年度事实和资料为主题记载客观事物的独立信息单元。年鉴条目撰写质量的高低，是评价年鉴编纂质量的主要标志。

    一、条目的写作原则

    (一)年鉴条目不同于总结和工作报告，是以事实为基础的概括介绍性说明或记叙；

    (二)用客观事实说话，以说明、记叙为主，反映年度动态信息和教学、科研等各项工作的发展变化；

    (三）概括提炼，增加信息量。不需导语和铺垫文字，不需描写、抒情、议论。要用精炼的文字增加内容的信息量，善于提炼和概括，避虚就实，分清层次，在限定的篇幅里提供尽可能多的有效信息。

    二、条目的文字语言要求

    条目内容的语言要朴实、庄重、简练、严谨。具体要求如下：

    （一）采用规范的书面语言，符合一般的语言文字规范。

    （二）称谓用第三人称，以学校层面进行书写。如“我校”一律改为“学校”或“华南理工大学”。不出现各部门名称，一律以“学校”替代。人物称呼一般直呼其名，必要时可加职务、职称。

    （三）表述精确。不用“最近”“大幅度增长”“2/3以上”“约×万”等模糊语言。时间尽量精确到日，地点精确到楼宇、馆、室等，数据尽量用实数。

    （四）文字精炼，省去不必要的介词、助词，如“获得了”“总数为”“教职工共××人”中的“了”“为”“共”可删去。

    （五）不用感情色彩强烈的词语，如“积极”“认真”“进一步”等皆可删去。不说“巨大的成绩”“辉煌的成果”。
三、格式要求

（一）正文格式要求

教育教学工作

本科生教育

【教学改革】
完善拔尖创新人才培养体系。全校共有32个创新班，包括学术研究型人才创新班9个、高层次应用型人才创新班11个、外向型国际化人才创新班7个、复合型人才创新班2个、科学前沿研究学科交叉型人才创新班2个、创新创业型人才创新班1个。基因组创新班学生全年共有9人次以并列第一或署名作者身份在国际顶级期刊上发表6篇学术论文。推进创业型精英人才培养，面向全体学生开设创业教育课程11门，招收第二期创业班学员67名。。

（二）附件格式要求
资料1  全日制本科专业设置及在校学生一览表

	学院
	专业
	2008级
	2009级
	2010级
	2011级
	2012级
	合计

	机械与汽车工程学院
	机械工程及自动化
	　
	182
	167
	186
	140
	675

	
	机械电子工程
	　
	98
	101
	115
	90
	404

	
	机械类（创新班）
	　
	24
	28
	26
	29
	107



（三）表彰与奖励格式要求

表彰与奖励

2012年获得学校表彰或奖励的部分单位和个人

一、获得表彰与奖励的单位

2011-2012学年度标杆工程校园十佳班集体

	电子信息与信息学院                                                        
	2009级信息工程5班

	理学院                                                    
	2009级光信息科学与技术2班

	经济与贸易学院                                                 
	2009级物流工程2班



（四）表彰与奖励格式要求

毕业生名单

2012届全日制本科毕业生（含结业生）

机械与汽车工程学院

陈方兼
梁方圆
欧寿旺
林  成
谢晓媚
金宏乐
蔡国水
陈泽波
舒  展
李  波

林庆国
雷  博
陈梓楠
黄秋雪
骆明杰
张洋深
黄  妍
周俊飞
吴  燊
李运泉

黑体 小二


创艺简标宋 三号


黑体  小四


            段落：固定值  20磅


宋体  小四


标题：楷体  小四


内容：宋体  五号  


黑体  小二


创艺简标宋  三号


黑体  小四


宋体  小四


宋体  5号


黑体  小二


创艺简标宋  三号


宋体  小四


宋体  五号
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