非白名单人员入校申请报备工作指引

（五山校区）
一、人员入校

报备方式1：

因公务、业务及学术交流、商务合作等事由临时来访的校外人员应由接访人员所在单位或校内工作对接单位出具报备公函（明确来访人员身份信息、来访事由及到访时间期限）。校外人员持有关报备公函（含电子版）入校；因上述原因多次来访的校外人员可由校内对接单位门禁管理员通过“人员门禁系统”录入身份信息，刷证（身份证）入校。
报备方式2：

因物流配送等个人事由需要临时来访的校外人员，可在持校内证件的接访人员的陪同下登记入校。
报备方式3：

因住家家政服务、伴读陪护等个人事由需要在一定时间内多次来访的校外人员可由校内人员陪同至保卫处治安科办理入校访客身份登记，刷证（身份证）入校。

二、机动车入校

报备方式1：

校外人员可通过学校公众号中的“华工安全卫士”小程序，登记车辆及司乘人员信息，经到访校内单位审批后方可驾车经指定门岗临时入校。（北门及北南门因疫情管控，暂不接受预约）。
报备方式2：

校外人员因公务及学术交流、商务合作等事由需要长期驾车出入校园的，可持本人有效证件及相关校内合作协议、服务合同至师生服务大厅交通业务窗口办理车辆长期预约。

报备方式3：

因物流配送等事由或预约车辆临时更换等特殊情况，未能及时预约的临时到访车辆，可在持校内证件的接访人员的陪同下登记入校。

上述人员或车辆入校均须配合当前校园防疫管控查验的要求，若存在健康码异常、末次核酸超时或未按规定佩戴口罩等不符合入校要求的情况，相关申请报备手续自动失效。

