继续教育学院业余学生党建工作实施细则
（试行）
为了深入贯彻落实“坚持标准，保证质量，改善结构，慎重发展”的发展党员工作方针，进一步规范发展党员工作，应广大业余学生和业余学生党建工作者要求，根据《中国共产党章程》和《中国共产党发展党员工作细则（试行）》的规定及中组部有关文件精神，结合我院实际情况，将参加党课培训班学员的选送工作和发展党员工作的基本程序及手续要求制订本细则。
1、 党课培训班学员的选送要求

为了坚持和完善入党积极分子的培养教育，落实好入党前党校培训制度，以及进一步拓宽党课培训的覆盖范围，更好地满足广大业余学生入党积极分子的学习要求，继续教育学院特地为在读的华南理工大学业余（函授）学生开办党课培训班。

华南理工大学成人高等教育和网络远程教育的教学站（中心）都应严肃、积极地向学院输送符合条件的入党积极分子，于每年的三月、九月向学院学生工作办公室报送参加党课培训班的学员名单，学院指派专人（辅导员）负责每期党课班的相关工作。

（一）选送学员的具体要求

选送参加党课培训班学习的学员必须符合以下几点要求：
1、热爱祖国，热爱中国共产党，认真学习马列主义、毛泽东思想、邓小平理论和“三个代表”的重要思想；
2、积极向党组织靠拢，有着强烈的入党意愿，已向党组织递交入党申请书，并自愿参加党课培训班的学习；
3、在校学习期间，学习成绩良好，所有课程没有补考记录；出勤率达90％以上，无旷课、早退等不良现象；班级工作积极负责，能主动参加各项文体活动；
4、模范遵守学校（院）各项规章制度，没有违纪现象；
5、学院学生会及班级的学生干部优先考虑。

（二）选送的程序要求

各教学站选送积极分子参加党课培训班学习必须严格按照相关程序开展进行：

1、符合参加党课培训班学员的条件要求，并由本班班主任或两名班委推荐产生；
2、认真填写《华南理工大学继续教育学院党课培训班报名表》；
3、班主任确认并签名，以班为单位上报教学站负责人审核并加盖公章；
4、各教学站汇总上报名单后，连同个人的登记表送学生工作办公室初审；
5、初审合格名单由本期负责老师报送学院党委，审定符合要求的学生为学院报送学校党校办公室。

二、参加党课培训班的相关要求
（一）纪律要求

1、不迟到，不早退，不旷课；有事要提前上交书面请假报告，由教学站（中心）老师或班主任签署意见。不得弄虚作假，不得事后补假，病假需出具医院证明；
2、迟到10分钟或迟到两次为旷课，旷课一次扣10分，旷课两次或者请假三次取消考试资格；
3、上课期间穿戴整洁，注意仪表仪容，不得穿背心和拖鞋到课室听课；
4、严格遵守课堂纪律，专心听讲，不得做与上课无关的事情。手机等通讯工具一律调为静音，上课期间严禁接打电话；
5、如出现违反课堂纪律的现象，由班级负责人登记上报辅导员，每次扣2分，超过三次者将取消考试资格；
6、有反动言论、考试作弊、弄虚作假等严重违反课堂纪律行为者除名并取消在校期间党校培训资格。
（二）课程类型
1、听讲座、观看视频课堂，围绕课程内容展开讨论；
2、调研实践（参观）、案例分析报告；
3、学院书记座谈会；
4、网上“求是园”学习；
5、自学《大学生入党培训创新教程》。
三、发展党员的基本程序及手续规范
（一）确定入党积极分子

（1）本人提出入党申请

1、申请入党。一般要由本人向党组织正式提出书面申请，由本人亲自书写，用电脑打印的或因本人没有书写能力而请人代写的，申请人一定要亲笔签名盖章。

2、递交自传。自传一般包括五项内容：⑴本人的基本情况；⑵本人的履历；⑶自己的思想演变过程；⑷家庭主要成员的情况；⑸主要社会关系的情况。

3、团组织推优。是团员的，原则上都要经过团组织推荐，团组织应该把受团员青年拥护的优秀团员推荐给党组织。

（2）确定入党积极分子

1、准备工作。党支部审阅申请人的入党申请书，了解申请人的政治倾向、入党动机和对党是否忠诚老实，了解申请人的思想、工作、学习、作风等方面的情况，了解家庭主要成员、主要社会关系等方面的情况；个别听取党员对申请人的评价，征求党小组和支部委员会对申请人能否列为入党积极分子的看法；是团员的，要经过团组织的推荐。

2、召开支部委员会。确定入党积极分子，一般要经党小组提名，支部委员会（不设支委的支部大会，下同）根据申请人的表现，依据入党积极分子的条件讨论确定，形成《关于同意xxx同志成为入党积极分子的决议》并公示，在支部大会上宣布，并报上级党组织审查。

（3）培养教育考察

1、培养教育。入党积极分子确定后，党支部要及时建立入党积极分子考察登记表，并指定两名正式党员做其培养联系人，负责对其进行培养、教育、考察，将考察情况按期如实填入登记表。党支部每半年要对要求入党的积极分子进行一次考察，基层党委每年要对要求入党的积极分子队伍状况进行一次分析，针对存在问题，采取改进措施。

2、集中培训。入党积极分子在培养教育考察期间必须参加党校办举办的入党积极分子培训班的统一培训，并进行培训结业考试，对考试及格的发放结业证书，不及格的不发放，凡是未参加统一培训或考试不及格者，不能确定为发展对象。没有经过培训的，除个别特殊情况外，不能发展入党。

3、建立档案。入党积极分子档案的内容包括：入党申请书、自传、思想汇报、确定为入党积极分子的决议及公示、入党积极分子考察登记表、入党积极分子培训结业证书等材料。档案由党支部妥善保管；入党积极分子毕业时，及时传递给相应的单位党组织或户口所在地的居委。 

（二）确定发展对象 

（1）根据入党积极分子的实际情况，党支部对经过一年以上的培养教育，认为基本符合党员条件的，可以考虑列为计划发展对象。 

（2）发展程序和方法：
1、听取党小组的意见。党小组对本小组内的入党积极分子是否列为发展对象进行讨论，形成意见，向党支部汇报。
2、听取培养联系人对入党积极分子的培养过程的汇报及其意见。
3、群众大会票决。听取党内外群众的意见，召开群众代表会议（由党员和群众参加）进行票决。群众代表会议参加的对象可视单位具体情况确定。
4、支部委员会根据群众代表会议票决结果，研究确定发展对象。被表决对象得赞成票超过应到会代表的半数方可确定为发展对象；赞成票未过半数的，不得作为发展对象，继续考察培养；
5、对拟发展对象进行公示；
6、召开支委会，根据公示情况，全面分析研究，以党员标准衡量每一个入党积极分子，形成统一意见，明确发展对象，并将《关于同意xxx同志成为发展对象的决议》及公示整理入档，以备上级党委审查。

（三）政治审查 

政治审查除特殊情况或特别重大的问题应由上级党组织负责外，一般应由申请入党人所在的党支部负责。凡没有经过政治审查的，不能发展入党。

（1）政审内容。1、对党的路线、方针、政策的态度；2、本人政治历史和在重大政治斗争中的表现；3、直系亲属和关系密切的主要社会关系的政治情况。

（2）政审的方法。1、同本人谈话；2、查阅被审查对象的档案材料；3、向外单位有关人员和组织进行函调；4、必要时派专人外出调查，在听取本人介绍和查阅有关材料后，情况清楚的可不再函调或外调；5、取好证明材料。证明材料是以组织或个人名义，证明某人身份、经历、表现或有关条件的真实情况的专用材料。

（3）形成综合性政审材料。其内容一般包括四个部分：1、本人的基本情况；2、政审中提出的问题；3、调查的结果；4、结论意见（落款处须盖上支部章）。政审材料需要肯定、明确、扼要、准确。写好后，应与本人见面并签署意见。
（四）预审

（1）党支部向上级党委报送相关材料。
（2）基层党支部向学院党委报送相关材料。

（3）学院党委预审。

（五）预备党员的接收

（1）确定入党介绍人。

（2）填写《入党志愿书》。

（3）召开接收预备党员大会。
（4）学院党委指派专人谈话。

（5）学院党委审批。 

（六）预备党员的教育、考察和转正

（1）预备党员宣誓。

（2）预备期的培养考察。

（3）转正。
中共华南理工大学继续教育学院 委员会
　　　　　　　　　　　　　　　　　二○○九年十二月十二日
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