机械与汽车工程学院2017届本科毕业设计（论文）工作时间表
	工作任务
	时间
	主要内容

	论文开题
	指导教师申报题目
	2016年12月14日前
	指导教师在系统中进行题目申报

	
	学生选题
	2016年12月21日前
	指导教师和学生在系统中进行双向选择或者指导教师指定学生

	
	指导教师下达任务书
	2016年12月31日前
	指导教师或者学生在系统中填写任务书，指导教师在系统中提交任务书

	
	学生完成开题报告
	2017年3月6日前
	学生在系统中提交开题报告

	撰写

毕业

论文
	进行毕业设计（论文）
	2017年1月-6月
	教师指导学生进行毕业设计（论文）

	
	指导教师提交中期考核表
	2017年4月7日前
	指导教师在系统中提交中期考核表

	
	学院中期自查
	2017年4月8日-4月17日
	重点检查任务书、开题报告、外文翻译，中期考核表，形成自查报告

	
	教务处中期抽查
	2017年4月18日-4月22日
	抽查任务书、开题报告、外文翻译、中期考核表，检查学院自查报告

	答辩
	学生提交论文初稿、进行论文检测
	2017年5月22日-5月30日
	学生在系统中提交论文初稿，每个学生均有两次论文检测机会

	
	答辩资格审查
	2017年5月25日-6月3日
	指导教师在系统中审阅论文初稿，审核学生答辩资格

	
	答辩
	2017年5月29日-6月14日
	指导教师在系统中录入答辩小组并安排答辩（答辩请预留二次答辩时间，待下学期5月中旬发补充通知，同时明确教指委会议时间）

	
	录入成绩
	2017年6月18日
	指导教师在系统中录入毕业论文定稿成绩、答辩小组成绩

	后续工作
	评选校级优秀论文
	2017年6月25日前
	学院提交校级优秀毕业论文获奖名单及论文（电子版），教务处审核并颁发校级优秀毕业设计（论文）证书

	
	论文归档
	学院自定
	各学院将毕业设计（论文）资料整理归档


