
华南理工大学工作站（基地）博士后报到指南
一、博管办报到

领取《进站通知书》、《进站申请表》、《博士后研究人员进站备案证明》及户籍等材料。此套材料博管办报到时仅给一次，请自行彩色复印一套自己存档、备用。
二、到合作导师及导师所在学院报到

    1.持《进站通知书》及1份复印件、身份证，到你的合作导师处、导师所在学院人事工作秘书处报到。

    2.在学院人事工作秘书报到时，请在人事工作秘书处留下你的手机号码、电子邮件地址、通讯地址、导师姓名及联系方式等重要详细信息备案，请你记下学院人事工作秘书工作电话、邮件地址以便你以后工作联系。
三、其他手续
    1.办理户籍入户手续。凭《进站通知书》、户口证明、以及广东省人社厅的《准予迁入证明》登记表、调动人员情况登记表、介绍信到工作站（基地）办理落户手续，具体相关程序找工作站（基地博士后负责工作人员）解决。

    2.党组织关系接转请找党基地博士后负责工作人员办理相关手续。

    3.以上手续请在1至2周以内办理完毕，开始工作。
四、工作纪律
    1.请用“学院名+个人实名”加入“华工博士后群（249155883）”，每天要到群中查询每天博管办发布的各类信息，与本人相关的请按通知及时回复；已进群的忽略此项。

    2.每周至少二次登陆博士后QQ群共享文件和我校博士后资源网。博士后管理工作相关政策，尤其是博士后科研、考核、评优、职称评定、各种学术会议、奖励申报等方面的通知，都会在此通知，若不看通知，将可能给你带来无法弥补的切身利益损失。 

    3.保持联系畅通。如果电话号码、电子邮件地址等通讯方式更改，务必及时通知我办、合作导师及其所在学院人事工作秘书，更改联系方式未能及时告知相关方导致信息不能到达本人，因而误事或造成损失的，由博士后本人承担。

    4.请保管好《进站通知书》，牢记广东省人事厅的录取批文字号，以后将在非常多的场合需要填写此批文字号。
五、科研工作及科学基金申请
    1.在站时间按进站通知书办理，并按进站协议书规定的时间缴纳培养费;在站时间超过协议规定时间的,办理延期并按协议约定缴纳培养费,延期申请表请在学校博士后资源网下载；未经申请、批准超期在站的，学校不予办理出站手续。经批准延期的，在站时间绝对不可超过4年，超过6年直接系统退站！

    2.申请中国博士后基金,时间：每年3月和8月，届时请留意网页通知，按通知要求申请基金项目。相关信息请浏览我校博士后资源网、中国博士后科学基金申请指南。进站后积极做好准备，并提前在2月、3月、6月、7月注意通知，以免耽误时机。
    3.按通知积极参与申请国基、省基等科研项目，相关通知请关注学校科技处网站和博士后工作QQ群通知。
    4.发表文章三大索引或核心期刊1-2篇，应署名“华南理工大学”为作者并列单位，具体出站及考核由企业确定。
    5.进站2个月内举行开题报告，12个月内中期考核，24个月出站考核。开题报告由3位或5位专家组成，中期、期满考核专家组由5位或7位专家组成；专家组成员由工作站（基地）邀请并承担专家费等费用，具体标准工作站（基地）确定；专家要求：流动站专家应是正高职称、工作站（基地）的专家可以是副高以上职称人员。

     6.开题报告、中期考核、出站考核的程序、时间、地点由企业工作站基地确定。

     7.到企业工作站、基地报到后，请将此表复印1分交工作站、基地博士后工作管理人员知悉、备案被查。
六、博管办联系方式
电话：020—87114038；Fax：02087113802王喆boguanban@163.com
地址：广州天河五山路381号华南理工大学2号楼607博管办
                                                    华南理工大学博管办

                                                  2019年11月

我已熟知以上内容，并遵照执行。

签名：             时间：              
