附件1：华南理工大学

海外名师讲授学分课程资助计划项目指南
（2020年版）
第1章 总  则

第一条  为进一步加大力度吸引海外名师来我校讲授学分课程，扩大学生的国际视野，提高学校的全英教学水平，特设立“华南理工大学海外名师讲授学分课程资助计划”。

第2章 资助范围与经费管理

第二条  项目资助使用范围为海外名师本人来校工作有关的开支，包括国际机票、国内交通、住宿、酬金、保险、资料费等。国际机票指海外名师居住地到中国口岸之间的一次国际往返机票，一般只资助经济舱费用。不能报销餐费、汽油费、仪器设备购置费等。多位海外名师在一学期内共同讲授同一课程只能作为一个项目申报。

第三条  资助经费包括交通费和综合费用（含酬金、住宿、少量杂费）两部分。
交通费包括外专来校的国际国内机票、高铁票、市内交通费（不超过2000元）等，实行限额内实报实销。
综合费用包含酬金、住宿费（住宿标准以财务处相关规定为准）、杂费（如复印费等必要开支，不超过2000元）等费用支出。
第四条
本计划资助的海外名师一般应满足以下条件：

1. 应具有国际知名大学（主要是指按照上海交通大学“世界大学学术排名”前500位的大学）副教授以上或相当职称；（语言类、艺术类、通识类课程的海外名师可适当放宽条件）

2. 具有外国国籍或者为港澳台同胞；

3. 与中国教师合作或独立教授一门学分课程，一学期内来校教学时间不少于5天，同时保证至少15课时的教学工作量；

4. 讲授课程必须列入学校学分课程的培养计划，并能够为学生提供前沿的国外优质课程资源，推动学校的人才培养和学科建设；

5. 与我校没有聘任关系，未获我校教育部、国家外国专家局等其他项目资助。

第五条  项目经费有效期限：项目执行完毕后的两个月内必须完成项目经费报销事宜，12月或1月执行的项目经费报销期限可推迟至次年4月底。逾期未报销者，不再予以报销。

第六条  项目执行产生的所有费用须在成果报告审核通过后，凭发票及完税材料等报销。

第七条  项目支出应当根据工作计划实报实销，实际支出低于核定经费额度的，剩余经费部分将纳入聘请外国专家和外籍教师专项经费由国际合作与交流处统筹管理和使用。

第3章 项目申报和管理

第八条  本计划以学院为单位统一组织项目申报，不接受临时申报。

第九条  本计划申报和结项流程为：

1. 国际交流与合作处在学校网站发布项目申报通知； 

2. 项目申报人根据申报通知要求，填写好申报材料，发电子版至学院外事秘书汇总；学院外事秘书整理好项目申报汇总表，由学院院长或外事主管院领导签字后，将汇总表的电子版和纸版交至国际交流与合作处； 
3. 国际交流与合作处将项目申报汇总表交教务处、研究生院审核，必要时组织专家对项目进行评审，之后交外事主管校领导审核；

4. 审核结束后，国际交流与合作处公布立项结果；

5. 项目完成后两个月内，项目负责人从国际交流与合作处网站下载并填写成果报告表（纸质版一式一份及电子版），特别说明聘请海外名师的课时落实情况、授课的突出成果、人才培养情况和经费使用情况，连同海外名师在校工作的照片、票据（交通票据和机票行程单需海外名师本人签名，财务票据均需项目负责人签名），交至国际交流与合作处，审核通过后，到财务处报销相关费用。

第十条  项目申报人/负责人须为项目的实际执行人。项目申报依据外专学术水平，而不是申报人的资历。

第十一条  获得资助的项目，如更换外专人选，应重新填写申报材料，至少提前两周提交国际交流与合作处，否则视为自动放弃资助，国际处将根据外专的水平重新批复资助额度。如果外专的授课时间推迟至下一学期，必须重新申报。

第十二条  海外名师来校7天前，必须确保海外名师及其随行家属已购买能覆盖中国境内的医疗及意外保险。

第十三条  国际交流与合作处将根据各学院提交成果报告表的遵守时限以及质量情况，统筹考虑各学院新设和续办项目的安排。对于不能按时保质报送成果报告表或者虚假报送成果报告表、擅自改变项目实体内容、项目管理混乱、实施效果欠佳的，将影响该学院次年同类项目的申报。
第4章 附  则

第十四条  本办法自公布之日起试行，由国际交流与合作处负责解释。
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